ELOTERJESZTES

Alcsitdoboz Telepulési Onkormanyzat Képviststiletének
2013. szeptember 25-ei soros ulésére

Elgterijesztés cime és targyaa Felcsiti Kozos Onkormanyzati Hivatal Iratkezelési
szabalyzatanak moédositasa

A targykort rended jogszabdly:
- akozfeladatot ellaté szervek iratkezelésénekalta kbvetelményairszolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet,
- az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari teekekiadasarol sz6lo 78/2012.
(XII. 28.) BM rendelet

Eldterjesz¥: Olah Gyarfas polgarmester
Az ebiterjesztést készitette:Dr. Fehér Diana aljegyz




Tisztelt Képvisé-testilet!

A Fejér Megyei Kormanyhivatal 2013. junius 26-angkexeste a Felcsuti Kozos
Onkormanyzati Hivatalt annak érdekében, hogy atkézelési szabalyzatot modositsuk a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altdakovetelményeil szolo6 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendeletnek megfeleh.

A szabalyzat az alabbiak szerint modosult:
- Javitasra kerilt a levéltar neve,
- aszabalyzat 69. pontja médositasra kertilt és
- a8l. és 94. ponttal egészult ki,

- valamint pontositasra keriilt a 2. szami mellélF@GALOMTAR) és a 8. szamu
melléklet (az irattari terv).

Kérem a Tisztelt Képvistdet, hogy az Iratkezelési Szabalyzat médositasgyahak meg és
a hatarozati javaslatot sziveskedjenek tamogatni.

Alécsutdoboz, 2013. szeptember 17.
Tisztelettel:

Olah Gyarfas
polgarmester

Hatarozati javaslat:

Alcsttdoboz Telepiilési Onkormanyzat Képvistdstiiletének
...12013. (IX. 25.) szamu hatarozata

a Felcsti K6zos Onkormanyzati Hivatal Iratkezelé&siabalyzatanak médositasarol

Alcsutdoboz Telepulési Onkprményzat Keépvisestilete agy dont, hogy az alabbiak szerint
modositja a Felcsuti K6zos Onkormanyzati Hivatathezelési szabalyzatat:

1. A ,69. Az iktatas a Hivatal Székhelyén és a Hivatatendeltségein torténik.”
szovegreész helyébe:
,09. Az osztott iktatds a Hivatal Székhelyén és a Hiv#tmendeltségein torténik”
szovegreész lép.

2. A szabalyzat az alabbi pontokkaivail ki:
.81. A fdszam elé a székhely teleplilés és az adott kiresélglinevének nagy
nyomtatott kezdbetijét kell irni az alabbiak szerint:
- Felcsut Kozség ,F,
-Alcsutdoboz Kézség ,A”,
- Csabhdi Kozség ,CS”,
- Tabajd Kbzség , T7,
- Vértesacsa Kozség V" bét.”



.94. Az elektronikus iktatokényveket és a névmutedd a zarast kévéen a
targyévet kovet januér 30. napjaig ki kell nyomtatni.”

3. A szabdlyzat 2. szami melléklete (FOGALOMTAR) & szami melléklete (az
Irattari terv) a jogszabalyi élirasoknak megfeléen aktualizalasra kertilt.

4. Alcsutdoboz Telepiilés Onkormanyzata felkéri a shgkielepiilés polgarmesterét,

hogy a szabdlyzatot 6 példanyba juttassa el a Mabganzeti Levéltar Fejér Megyei
Levéltarahoz.

Hatéaridg: folyamatos
Felelgs: polgarmester



