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Beszerzési Szabalyzat

A gazdasagi verseny tisztasdganak megoévasa, tovahlanennyi ajanlatte szamara az
egyent feltételek biztositasa érdekében a kozbeszerZésetald 2011. évi CVIII. tdrveny
hatalya ala nem tartozd arubeszerzések, épitésiuhldgasok, tovabba szolgaltatasok
igénybevétele az allamhaztartasrél szold 2011CXEV. térvény, valamint az allamhaztartasrol
sz0I06 torvény vegrehajtasarol szol6 368/2011. (X1.) szamu Kormanyrendelet 13. § (2) bek.
b.) pontja (a tovabbiakban: Avr.) alapjan az al&biszerint keriil meghatarozasra:

A szabdlyzat jogszabalyi forrasai
- A mindenkori koltségvetési torvény,
- A kozbeszerzésekiszolo 2011. évi CVIII. (a tovabbiakban: Kbt.),
- Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvéniovabbiakban: Aht.),
- Az allamhaztartasrél szo6lo torvéeny végrehajtas&@pdléo 368/2011. (XIl. 31.) szamu
Kormanyrendelet tovabbiakban: Avr.).

l.
Altalanos rendelkezések

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Csabdi Kozsékptmanyzatra és koltségvetési szerveire — a
Felcsuti K6zés Onkorményzati Hivatal kivételévdletve az ott dolgozd koztisztvisale,
kozalkalmazottakra €s egyéb munkavallalokra.

1.
A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetésiényben megallapitott kézbeszerzési
ertékhatarokat el nem &rtovabba a kozbeszerzési eljarasi kivételek atdza arubeszerzések,
épitési beruhdzasok és szolgaltatasok igénybevétsdtén meghatarozza azokat az eljarasi
szabalyokat, melyeket az o©nkormanyzati koltségvédelsére megvaldsitott beszerzések
lefolytatasa soran alkalmazni kell.
2.
Alapelvek

A beszerzési eljarasban az Onkormanyzat, illetvang&zmények, mint Ajanlatkékoteles
biztositani, a vallalkozas, mint Ajanlattevpedig koteles tiszteletben tartani a verseny
tisztasagat.

Ajanlatkéwként az Onkormanyzatnak, illetve az Intézményekamnos banasmaddot kell
biztositania az ajanlatkérésben résztvéyanlattevik szamara.

Ezen szabdlyzatban biztositott jogokat és kotesergiket azok rendeltetésével 6sszhangban, a
jéhiszendség kdvetelményenek megigdel kell gyakorolni, illefleg teljesiteni.

3.
A szabalyzat targyi hatalya

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed azokra a beszeekre, amelyeknek az Onkormanyzat,
illetve az Intézmények Kkoltségvetésében biztostediezetének értékhatara az eljaras
megkezdésekor nem éri el a Kbt. szerinti értékbtdr tovabba azokra a beszerzésekre,



amelyek a kozbeszerzési eljarasi kivételek al@zagk.

.
Ajanlatkérg nevében eljaré6 személyek

Az adott Onkormanyzat beszerzései vonatkozasab@nkarmanyzat, mint Ajanlatkénevében
eljaré és nettd 1.000.000,- Ft értékhatarig dbszemely a Polgarmester, ezen értékhatar felett a
kozbeszerzési értékhatarig a Képviselstilet dont.

Az Intézmények beszerzései vonatkozasaban azlegzesény, mint Ajanlatkémnevében eljaro

és nett6 200.000,- Ft értékhatérig déiszemély az Intézményvézetzen értékhatar folott nettd
1.000.000,- Ft értékhatarig dahszemely a Polgarmester, ezen értékhatéar feletizadszerzési
értékhatérig a Képviséitestilet dont.

Az (")nkormény;at részérinditott ajanlatkérés ékészitése, valamint végrehajtdsa soran a
Felcsuti K6zds Onkormanyzati Hivatal jar el.

Az egyes Intézmények régiténditott ajanlatkeres ékészitése, valamint végrehajtasa soran az
Intézmény jar el, munkajat a Felcsuti K6zos Onkaryaati Hivatal segiti.

.
A beszerzések lebonyolitdsanak eljarasi szabalyai

1. A versenyeztetés megvalGsitasa harom kulénBjanlattevnek megkulldott ajanlatkérés
atjan valésul meg, az alabbi esetek kivételével:

- ha a szer@dést niszaki-technikai, jogi vagy egyéb sajatossagakyészeti szempontok, vagy
kizarolagos jogok védelme miatt kizardlag egy mewloaott szervezet, szemeély képes
teljesiteni,

- épitési beruhazas vagy szolgaltatds megrendeésstében, ha a kordbban megkotott
szerddésben nem szerépbe ebre nem lathatd korilmények miatt kiegésepitési beruhazas,
illetéleg szolgéaltatas megrendelése szikséges, amelistakn vagy gazdasagi okok miatt
jelentss nehézség nélkul nem lehet elvalasztani a kos#ehiddestl, vagy elvalaszthatd ugyan,
de feltétlentl sziikséges az épitési beruhazas)ealieszolgaltatas teljesitéséhez,

- arubeszerzés esetén, ha a kordbban beszerzet desdzbeni kicserélése, vagivtiése soran a
korabbi nyertes ajanlattémek masikkal tortéh helyettesitése azzal a kévetkezménnyel jarna,
hogy niéiszaki-technikai szempontbdl eliéés nem illeszkéddolgokat kellene beszerezni vagy
ilyen beszerzés aranytalaniszaki-technikai nehézséget eredményezneilkidtetésben vagy
fenntartasban,

- ha a beszerzés becsiilt értéke nem haladja metg@h000.000,- Ft-ot,

- ha élet- illetve balesetveszély, valamint a vagg¢delem elharitasa érdekében haladéktalan
intézkedés megtétele szikséges a beszerzés miggsaléslekében

A fenti esetekben elegehegy ajanlat beszerzése.

2. Az Ajanlatkéf az 1., ponttdl eltér beszerzés megkezdésekor legalabb harom kilénboz
Ajanlattewnek koteles egyidépg irasbeli ajanlattételi felhivast kildeni. Aasban megkeresett
Ajanlattevsknek ajanlatuk megtételére legalabb 8 naptari ndpatositani kell.



Az ajanlattételi felhivas tartalmat ugy kell megirazni, hogy annak alapjan az Ajanlaté&v
megfeled ajanlatot tehessenek és szabaly#eer hataridben benydjtott ajanlatok
0dsszehasonlithatoak legyenek.

Az ajanlattételi felhivasnak az alabbiakat keltémaznia:

- az Ajanlatkés nevét, cimét, telefon és fax szamat, képvimebjelolését,

- a beszerzés targyat, illetve mennyiségismaki, midségi €s teljesitési
kovetelményeket,

- a szerddés tipusanak meghatarozasat (pl: tervezési vaggaratasi szergdes),
- a szer#dés iditartamat vagy a teljesités hataridejét,

- a teljesités helyeét,

- az elbiras alapjat,

- az ajanlattételi felhivas targyanak ellenértek neijgsére iranyulo felhivast,

- a szamlazas maodjat,

- az ajanlat érvényessegi idejenek megjeldlését,

- az ajanlat dijmentességének rogzitését,

- az ajanlat benyujtasanak modjat,

- az Ajanlatkés kapcsolattartojat,

- az ajanlattételre nyitva allé hataré,

- az ajanlat benyujtasanak cimét,

- az ajanlat elbirdlasanak hataridejét.

Az ajanlattételi felhivds mintat az 1. szamu migtékrtalmazza.

3. A beszerzési eljarasban az Ajanlatkéaz ajanlattételi felhivAsban meghatarozott
feltételekhez, az Ajanlati¢pedig az ajanlatdhoz van kétve.

4. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hatarédejarta utan nyujtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevk egyike sem felel meg az ajanlati felhivasbarafotgitételeknek,

- egyik ajanlatte¥ sem, vagy az 0sszessegeben degékebb ajanlatte sem tett — az
ajanlattes rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékéretegtah— megfelél ajanlatot,

- nem a felkért ajanlatték nyudjtottak be az ajanlatot.

Az ajanlatkérést EU forrasbdl tdmogatott beszereéstén a palyazati felhivasban foglalt
feltételek szerint mindaddig meg kell ismételniigahdrom érvényes ajanlat nem érkezik. Egyéb
esetben az Ajanlatkérnevében eljaré tovabbi versenyeztetés megvalésitékil donthet a
beszerzési.

5. Az eredményes beszerzési eljaras esetén Ajardlatkveben eljaré haladéktalanul irdsban
értesiti valamennyi Ajanlattét az eljaras eredménydy eredménytelen beszerzési eljaras
esetén annak eredménytelenséhér

Az Ajanlatkés# kizarélag a nyertes Ajanlattével kothet szetilést, az eredmeény irasbeli
kihirdetéséfl szamitott 30 naptari napon belil. A sz@test Ggy kell megkétni, hogy a
beszerzési eljaras nyertesének az ajanlattételitisiige meég fenndlljon. A széulés
elskészitése, illetve végrehajtasa a Felcsuti Kozdeo@nanyzati Hivatal kotelezettsége.

Amennyiben a nyertes Ajanlatieel a szerddés megkotése annak visszalépése miatt meghiasul,
a szerddést az Ajanlatkéra masodik legjobb nyertes ajanlatot tett Ajanhattesl kdtheti meg.



A beszerzési eljarassal kapcsolatosan keletkezekundentacidkat az Ajanlatk@éitek az
Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint kelggrizni, illetve selejtezni.

Ajanlatonként nyilvan kell tartani az alabbiakat:
- ajanlattételi felhivas,

- ajanlat(ok),

- megrendel és/vagy szedrés,

- teljesités igazolas,

- szamla,

- utalas dokumentuma.

Jelen Szabalyzat 2014. november 28. napjan lélyha.

Csabdi Kozség Onkormanyzat
Polgarmestere

Huszéarovics Antal Dr. Sisa Andréas
jegyd

Zaradék
A Csabdi K6zség Onkormanyzat Beszerzési Szabdlyzata
Csabdi Kozség Onkormanyzat Képvisedstiilete ... szamu hatarozataval jovahagyta.

Dr. Sisa Andras
jegyd



1. szamu melléklet

Ajanlattételi felhivas

1. Az ajanlatkérneve:

Cime:

Telefon/fax szam:

Képvised:

Beszerzés targya:

3. Miiszaki leiras, migiségi és teljesitési kbvetelmények:
A szer#dés meghatarozasa:

A szerddés idtartama:

A teljesités helye:

Az ellenszolgéltatas teljesitésének feltételei:
Az ajanlathoz csatolandé dokumentumok:
(egyszef mésolatban is benyujthatok)

ONoOORWN

a) Két db referencia megnevezése,

b) Cég esetén cégbirdsagi végzés, egyéni vallalkezéresallalkoz6i  igazolvany
C) Alairasi cimpéldany

d) Szilkség esetén felségbiztositas igazolasa.

9. A szamlazas maddja:

10. Az ajanlattétel benyujtasi hatarideje:

11. Az ajanlattétel benyujtasanak cime: Az ajanlattéehydjtasanak maodja: kérjik a
boritok rogziteni: ™ Ajanlata ........................ hoz”

12. Az ajanlat elbirdlasanak varhaté hatarideje:

13. Az ajanlattétellel kapcsolatos egyéb informéciok:

a) Az ajanlattétel dijmentes/dijkoteles.

b) Az ajanlatot két példanyban kell benyujtani, fekdve az eredeti és masolati
példanyt. Elté§ tartalom esetén az eredeti példany tartalma amyedo. Az
oldalakat (lireseket nem) sorszamozni és szigné#ini k

c) Az ajanlatkéf kapcsolattartojat, beosztasat, eledmiget meg kell jeldini.

Tajékoztatjuk, hogy a Beszerzési Szabalyzat ébelm

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hatarédejarta utan nyujtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevk egyike sem felel meg az ajanlati felhivasbarafotgitételeknek,

- egyik ajanlatte¥ sem, vagy az 0sszessegeben degékebb ajanlatte sem tett — az
ajanlattevs rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékéretegtah— megfelél ajanlatot,

- nem a felkért ajanlatték nyudjtottak be az ajanlatot.



