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Csabdi Kozség Onkormanyzat a kozbeszerzésekrdl szélé 2015. évi CXLIIN. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettségének teljesitése céljabdl a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara vonatkozéan az alabbi szabalyzatot alkotja.

E szabalyzat célja, hogy — a Kbt-ben foglalt szabalyok keretei kozott - az Onkormanyzat
kozbeszerzéseinek szdméra és értékére figyelemmel megéllapitsa azokat a sajatos
szabalyokat, melyeket Csabdi Kozség Onkormanyzat koltségvetésének terhére megvaldsitott
kozbeszerzések soran alkalmazni kell.
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A koOzbeszerzési eljards lefolytatisa kotelezé, ha az drubeszerzés, szolgaltatds
megrendelés, szolgaltatasi koncesszid, valamint épitési beruhézas, valamint az épitési
koncesszio értéke eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben meghatarozott értékhatart,
melynek mindenkori értékét minden évben a koltségvetési torvény hatarozza meg.

A kozbeszerzési torvény hatdlya ala tartozd eljarasok iranyitdsa a polgarmester
feladata, a dontés-eldkészités a Kozbeszerzési Bizottsag (Kbt. szerinti birdlobizottsag)
hataskore, az eljaras eredményérdl vald dontés (eljarast lezaré dontés meghozatala)
pedig az Onkormanyzat Képvisels-testiiletének hataskore.

Minden kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré koteles biztositani, a gazdasagi
szerepld  pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatésagat és
nyilvanossagat. Az ajanlatkérdnek esélyegyenldséget és egyenlé bandsmodot kell
biztositania a gazdasagi szereplok szamara. Az ajanlatkéro és a gazdasagi szereplok a
kozbeszerzési eljardsban a johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfeleloen
kotelesek eljarni. A joggal valo visszaélés tilos. Az ajanlatkéronek a kozpénzek
felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét szem eldtt tartva kell
eljarnia.

A kozbeszerzési eljarasokban az eljaré személyek a jelen szabélyzatban rogzitett
feladatok ellatasaért tartoznak felelosséggel.

4.8

Az eljarasok elokészitése

Kozbeszerzési eljardsok szabdlyszerii lebonyolitasa érdekében az Onkormdnyzat az
eljaras teljes korii lebonyolitisaval hivatalos kozbeszerzési tandcsadot, céget biz meg.

Az eljarasok lebonyolitasaval csak érvényes felelosségbiztositassal rendelkezo
hivatalos kdzbeszerzési tanacsado, cég bizhatd meg.

Kozbeszerzési  terv készitése onkormanyzati szinten évente kotelezo, annak
elkészitéséert a jegyza felel. Ezen adatok alapjan az Onkormanyzat Keépvisels-testilete
évenként marcius 31-ig 0sszeallitja és elfogadja az éves kdzbeszerzési tervét.

A kozbeszerzési terv elkészitése elott is indithato kozbeszerzési eljaras, amelyet a
tervben megfeleléen szerepeltetni kell.
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A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozo eljarés lefolytatdsanak kotelezettseget.

Az eljarasok lefolytatdsa soran — amennyiben az relevans - figyelembe kell venni a
2014-2020 programozasi iddszakban az egyes europai unids alapokbol szarmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo hatalyos jogszabalyokat.

Az ajanlatkérd nevében eljard, az eljarasba bevont, vagy a dontéshozo személy/eknek
az eljaras meginditasaig irasban nyilatkozniuk kell arrdl, hogy szemeélyikben nem
allnak fenn a Kbt. 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenségi okok.

A kozbeszerzés targydra vonatkozé miiszaki leirds elkészittetése az Onkormdnyzat
feladata, sziikség esetén vallalkozo (tervezo) bevonasaval. A miiszaki leirdsban
foglaltak helyességéért annak elkészitdje tartozik felelésséggel.

5.8
Az eljarasok meginditasa

Az ajanlattételi felhivas vagy eljarast megindité felhivas vagy ajanlati felhivas és a
Kbt. 57. § (1) bekezdése szerinti Kdzbeszerzési Dokumentumok elkészitése (kivéve a
kOzbeszerzés targydra vonatkozo miiszaki leiras) a hivatalos kdzbeszerzési tanacsado
feladata és felelossége.

A Kozbeszerzési Dokumentacid (ajanlattételi felhivas vagy eljarast megindit6 felhivas
vagy ajanlati felhivas és a Kozbeszerzési Dokumentumok) — amennyiben az relevans -
a 2014-2020 programozasi idoszakban az egyes europai unios alapokbol szarmazo
tamogatdsok felhaszndlasanak rendjérdl szolo hatdlyos jogszabdlyok szerinti
mindségellendrzésre torténé benyujtasa, tovabbad az észrevételeknek megfeleld
dokumentacidé elkészitése és jovahagyatasa a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot
feladata és felelossége.

Az ajanlattételi felhivas gazdasdgi szerepldknek torténd kozvetlen megkiildésével
indulé eljarasokban az ajdnlattételre felkért gazdasagi szereplok személyérdl a
polgarmester dont.

A gazdasagi szerepldk kivilasztasakor a Kbt. 113. § (3) bekezdés illetve a Kbt. 115. §
(3) bekezdés elsirasait be kell tartani.

A Kozbeszerzési Dokumentacié jovahagyasa a polgarmester feladata.

6.8
Biraldbizottsag

A biralobizottsag létszama minimum 3 f6, tagjainak szakmai 0sszetételére a Kbt. 27. 8
(3) bekezdés eldirdsai vonatkoznak, azaz a birdlobizottsag tagjait agy kell
osszeallitani, hogy a bizottsag rendelkezzen:

a. akozbeszerzés targya szerinti szakmai

b. kozbeszerzési

c. jogiés

d. pénzigyi ismeretekkel.
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A fenti ismeretek egyikével sem rendelkezd személy nem lehet a biralobizottsag tagja.

A biraldbizottsag tagjai:

a. a kozbeszerzés targya szerinti szakmai ismeretekkel rendelkezé szakember —
valtozo, az adott targyban felsofoku végzettséggel rendelkezo szakember;

b. kozbeszerzési ismeretekkel rendelkezé szakember— az eljarast lebonyolito
kozbeszerzesi szakerto;

C. jogi ismeretekkel rendelkezo szakember - az onkormdnyzat jegyzdje, a
bizottsag elnoke;

d. pénziigyi ismeretekkel rendelkezé szakember — az ©nkormanyzat pénzigyi
eléadoja.

Egy szakember tobb szakértelmet is képviselhet a biralobizottsagban.

Nem lehet a biralobizottsag tagja az a személy, aki a veégleges dontéshozd vagy
dontéshozo testilet tagja.

A biraldbizottsag dontési hataskore:
a. targyalésos eljarasban az eljarasbol kizart ajanlattevék megjelolése
b. targyalésos eljarasban az érvénytelen ajanlatok kivalasztasa

A biralobizottsag dontés-eldkészitési hataskore:

a. targyaldsos eljarasban a kozbeszerzési eljarast lezard dontést eldkészitd
javaslat elkészitése irasos formdaban (jegyzokonyv, birdlobizottsag tagjainak
indokolassal ellatott biralati lapjainak 6sszegezése)

b. nem targyalasos eljarasokban, az eljarashol kizart ajanlattevék megjelolésére,
az érvénytelen ajanlatok kivalasztasara és kozbeszerzési eljarast lezaro
dontésre vonatkozd javaslat elkészitése irasos formdban (jegyzékionyv,
biralobizottsag tagjainak indokolassal ellatott biralati lapjainak 6sszegezése)

A biraldbizottsag hatarozatképes, ha azon a Kbt. 27. 8 (3) bekezdésében szerepld négy
szakértelem képviseltetve van. Szavazategyenloség esetén az elnok szavazata dont.

A kiilsés kozbeszerzési  szakérté koteles a benyujtott ajanlatok, a beérkezett
hianypotlasok, felvilagositasok és indokolasok birtokaban elvégezni az ajanlatok
indokokat és javaslatot tenni az ajanlatok értékelésére és a nyertes személyére,
elvégezni a szamitéasi hibak javitasat: mindezt irasos szakvelemény formajaban.

Az irasos szakvéleményt a biraldbizottsagi iilést megeldzéen minimum 24 ordval
elektronikus formaban a tagok részre el kell juttatni. A biralobizottsag Ulésén a
kozbeszerzési szakérté irdsos anyaga, valamint az (lésen betekintésre atadott

-----

ajanlatok értékeléset.

Az Ulés vegén a biralobizottsag minden tagja elkésziti indokolassal ellatott biralati
lapjdt. Az egyéni biralati lapok Osszesitésével, egyszerii tobbség figyelembe vételével a
biralobizottsag a szavazatokat dsszegzd jegyzokonyvet készit, mely jegyzékonyv adja
dontéshozdk részére a dontési javaslatot.
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Hivatalos kozbeszerzési tandcsadd koteles a birdlati eljarasban a kotelezéen eldirt
okiratok meglétét ellendrizni, a jogszabaly eldirasainak megfeleléen elvégezni a
biralati eljaras teljes dokumentélasat.

7.8
Az eljarasok lebonyolitasa

A kozbeszerzési eljarasban az eljarasok lebonyolitasa a hivatalos kdzbeszerzési
tanécsado feladata és feleldssége.

A hivatalos kdzbeszerzési tanacsadé hataskore, feladata:

Jjavaslattétel az Ajanlatkéro ajanlatkérési stratégiajanak kialakitasdra

a Megbizo igényeinek megfelelé ajanlattételi felhivas/eljarast megindito
felhivas/részveteli felhivas/ajanlati felhivas és a Kozbeszerzési Dokumentacio
osszeéllitasa

a Kozbeszerzési Dokumentacid — amennyiben az relevans - a 2014-2020
programozasi idoszakban az egyes europai unids alapokbdl szarmazo
tamogatasok felhaszndlasanak rendjérol szolo hatdlyos jogszabalyok szerinti
minoségellendrzésre tortéend benyujtasa, ill. az észrevételeknek megfelelo
dokumentacid elkeszitése és jovahagyatasa.

a meginditandd eljarasrdl szol6 Osszefoglald tajékoztatas megklldése a
Kdzbeszerzési Hatdsag részeére.

a jovahagyott felhivas feladasa, vagy kozvetlen megkildése az ajanlattételre

felkért gazdasagi szereplék €s azon gazdasagi szerepldk részére, melyek az
eljaras irant érdeklodésiiket a megadott hataridoig jelezték.

a Kozbeszerzési Dokumentacio rendelkezésre bocsatdsa az érdeklédd gazdasdagi
szereplok szamara

a gazdasagi szereplok altal feltett kérdeések (kiegészité tdjékoztatds Kerés)
osszegyljtése - szakmai kérdésekben a kozbeszerzési miiszaki leirast készito
szakember bevonasadval - a kérdések megvalaszoldsa (kiegészité tajékoztatis
megadasa)

az ajanlatok bontasi eljarédsanak lebonyolitasa, a bontdsi jegyzékonyv elkészitése
és megkuldese

a benyujtott ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben talalhatd, hianyossagok,
nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak tisztazasa
érdekében hidnypdtlasi felhivas, felvilagositas-kérés, indokolas-kérés elkészitése
és megkiildése ajanlattevok részére

szamitasi hiba esetén, szamitdsi hiba javitisanak megkiildése ajanlattevok
reszére

a beérkezett ajanlatok mindsitése és  értékelése  (alkalmatlansag és
érvénytelenség megallapitasa)

az ajanlatok értékelésének elkészitése, a sziikséges értékelési dokumentumok,
dontési javaslat elkészitése

a tanacsadoi szakvelemény eldterjesztése a felallitott biralobizottsag részére

részvétel a biralobizottsagban
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Amennyiben az relevans, a 2014-2020 programozdsi idészakban az egyes
europai unios alapokbol szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérol
sz016 hatalyos jogszabalyok szerinti szabalyossagi tanusitvany megszerzése

az elozetes vitarendezési kerelmek Kozbeszerzesi Adatbazisban torténd
kozzététele

az eldzetes vitarendezési kérelmek megvdlaszoldsa a Kbt. 80. § (4) bekezdés
szerint

a megkotott szerzodes Kozbeszerzési Adatbazisban torténo kozzététele

osszegezés az eljards eredményérdl dokumentum elkészitése és megkildése az
ajanlattevok részére

tajékozato az eljaras eredményérdl hirdetmény feladasa

Amennyiben az relevans, a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes
europai unios alapokbol szarmazo tamogatasok felhasznadlasanak rendjérol
Szolo hatdlyos jogszabdlyok szerinti tamogato tartalmu utdellendrzési jelentés
megszerzése

Az esetleges szerzédésmodositas — amennyiben az relevans — a 2014-2020
programozasi idoszakban az egyes europai unids alapokbodl szarmazo
tamogatasok felhasznélasanak rendjérdél szolo hatdlyos jogszabadlyok szerinti
minoségellendrzésre  tortéend  benyujtisa, az észrevételeknek megfelelo
szerzédésmodositas elkészitése és jovahagyatasa.

az esetlegesen elofordulo szerzodésmodositisok kozbeszerzési szempontbol
torténd elékészitése, dokumentalasa, a tajékoztato elkészitése, feladasa

Amennyiben az relevans, a 2014-2020 programozdsi idészakban az egyes
europai unios alapokbol szarmazo tamogatasok felhaszndlasanak rendjérol
szolo hatdlyos jogszabalyok szerinti szerzédésmbdositasra vonatkoz6 tdmogatd
tartalmu utoellenorzési jelentés megszerzése

valamennyi az eljaras elokészitése és lebonyolitasa sordn sziikséges eloterjesztés
és jegyzokonyv elkészitése, az eljards teljes korii dokumentaldsa

tamogatott kozbeszerzés esetén a teljes kozbeszerzési anyag MIR-ben vagy
EPTK-ban torténd feltiltése

részvétel az Ajanlatkeéro altal vagy ellen inditott jogorvoslati eljarasban
az eljaras komplett dokumentalasa

8.8
Eljarast lezaré dontés meghozatala

A Képviseld-testulet dontési hataskore:

a.
b.

targyalasos eljarasban a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala
nem targyaldsos eljarasokban, az eljarasbol kizart ajanlattevok megjeldlése,
az érvénytelen ajanlatok kivalasztasa és kozbeszerzési eljarast lezaré dontés
meghozatala

Testlleti dontéshozatal esetében - a Kbt. 27. § (5) bekezdes szerint - név szerinti
szavazast kell alkalmazni.
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9.8

A belso ellendrzés felelosség rendje

1) A Kbt. és jelen hatarozat érvényesiilését a munkafolyamatba épitetten és a belso
ellendrzés utjan folyamatosan vizsgéalni kell.

(2) Az ellenbrzés megtorténtéért a jegyzo felel.

10. §
A dokumentalas rendje

1) Minden koOzbeszerzési eljarast — annak eldkészitésétél az eljards alapjan kétott
szerzddés teljesitéséig — irésban kell dokumentalni. Az eljaras dokumentumairdl
szkennelt formaban komplett elektronikus peldanyt is kell késziteni.

(2) A kozbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatisaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolathan keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasardl, illetsleg a
szerzddeés teljesitésétdl szamitott ot évig meg kell ériznie az Onkorményzatnak. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogeros
befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni.

(3) A dokumentdlas rendjének betartasdért a jegyzo felel.

11. 8
Zaro rendelkezések

(1)  Eszabalyzat 2015. november 1-én lép hatélyba.

(2) A hatdrozat rendelkezéseit a hatdlybalépést kovetéen kezd6dS kozbeszerzési
eljarasokra kell eloszor alkalmazni.

Huszarovics Antal Dr. Sisa Andras
polgarmester Jjegyzo

Zaradék

A Csabdi Kozség Onkormanyzat Kézbeszerzési Szabalyzatat

Csabdi Kozség Onkormdnyzat Képvisels-testillete .../2015. (X....) szami hatarozataval
jévahagyta.

Dr. Sisa Andras
jegyzo
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