KASTELY OVODA
(8086 Felcsut, Fo ut 56 sz.)

MUNKATERYV
2014/2015.

Intézmény OM- azonositoja: Intézményvezeto:

029981 Baranyos Gaborné

Legitimacios eljaras

Nevelotestiilet nevében:
Komlos Laszloné —_ ;
Sziiloi szervezet nevében:

Alkalmazotti k6z0sség nevében: Kissné Juhasz Zsuzsanna

Harsanyi Gaborné

A dokumentum jellege: Nyilvanos / % % \?;«1\

Ervényessége: 2014.09.01. — 2015.0§.31.
[e]




KASTELY OVODA
8086. Felcsut, Fo utca 56.
Tel.-fax: 22-353-121
E-mail:
felcsutovi(@gmail.com

ovoda@felcsut.hu

Web: felcsutovi.blogspot.com
OM azonosito: 029981

MUNKATERV

A 2014/2015-0s nevelési évre

Készitette: Baranyos Gaborné
Ovodavezeto

A munkatervet a nevelotestiilet a 2014. augusztus 28-1 tanévnyitd értekezleten
fogadta el.



Motto:

.Ne erdszakkal oktasd a gyermeket a tanulmanyokra,
drdga bardtom, hanem jatszva tanuljanak;
mdr csak azért is, hogy konnyebben megfigyelhesd, mire van

hajlama.”

(Platon)
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1. Mukodési terv

A tanév rendje: A tanév 2014 szeptember 01-t61 2015 augusztus 31-ig tart.
A nevelési ev 2014. szeptember 01-t6l 2015.majus 31-ig tart.

Sziinetek i"d('itartama:

Oszi szlnet: Nincs.
Téli sziinet: 2014 december 23- 2014 januar 02-ig tart.
A szlinet elotti utolso nevelési nap:  2014.12.22.
A sziinet utani elso nevelési nap: 2015.01.05.
Tavaszi sziinet: Nincs.
Nyari sziinet: 2015. augusztus 01-t01 augusztus 31-1g tart.
A sziinet elotti utolso nevelési nap:  2015.07.31.
A szunet utani elso nevelési nap: 2015.09.01.

A sziinetek idején igény szerint feliigyeletet biztositunk.

Ertekezletek idépontja:
Minden hénap els6é hétfojén munkamegbeszelés.

2014.08.27. Tanévnyitd alkalmazotti értekezlet

2014.08.28. Tanévnyitd nevelési értekezlet

2014.09.24. Evkozi nevelési értekezlet - Téma:

Gondozasi feladatok, Beszoktatas, Biztonsagos intézmény,
Az egészséges ¢letmod, mozgas, mindennapos testnevelés,

testmozgas, az egészséges taplalkozas, Tehetséggondozas, Felzarkdztatas (BTM-es
gyerekek)

2015.03.20. Evkozi nevelési értekezlet - Téma: Az anyanyelvi nevelés
az egész nap folyaman, viselkedési szabalyok, a jaték fontossaga, a
szabad jaték, Kornyezettudatos nevelés, a Pedagogiai Program bevalasa.

2015.05.30  Tanév végi nevelési értekezlet
2015.06.30.  Tanév végi munkatarsi értekezlet
Sziiloi értekezletek:
2014.08.28. Tanévnyit6 sziildi értekezlet
2014.09.25.  Szuldi szervezet alakulo értekezlete
2015.01.16. Féléves sziiléi értekezlet, félévi értékelés, tovabbi
feladatok. Ev kozben sziikség szerint SZMK értekezlet
2015.05.22.  Tanitd nénivel iskola elokészitd sziiloi ért.



Nevelés nélkiili munkanapok idopontja és felhasznalasa:
2014.11.06.  Szakmai napon vald részvétel
2014.11.26.  Tehetséggondozasi és felzarkoztatasi feladatok.
2014.05.17.  Tanulmanyi kirandulas

Ovodank nyitva tartasa: hétfotél-péntekig 6:30-t61 17-0raig
A teljes nyitva tartasi 1d6 alatt ovodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel

2.Fejlesztési terv

2.1 Személyi feltételek
Ovodank alkalmazottainak szama: 18 fo

Felsofoku végzettségl, foallast ovonodk szama: 9 1o

. Baranyos Gaborné ovodavezetd

2. Kovacs Robertné vezetd helyettes
3. Komlds Laszloné ovono

4. Juhész Tiborné Ovono

5. Béaranyos Jolan ovono

6. Pats Péterné 6vonod

7. Dojcsakné Goda Anna ovonod

8. Baracskainé Kiss Szilvia 6vond

9. Mészarosné Tolnai Bedta ovonod

A pedagogiai munkat segitd, foallasu és szakképzett dajkak szama: 4 6
1. Csepeli Zoltanné
2. Androvicsné Domjan Angéla
3. Kochné Somogyi Zsuzsanna
4. Torok Eva
Pedagodgiai asszisztens: Kissné Juhasz Zsuzsanna

Az étkeztetésben foglalkoztatott, foallast dolgozok szama: 4 {6

1. Harsanyi Gaborné ¢lelmezésvezetd
2. Kortélyesi Katalin szakacs
3. Borsos Mihalyné konyhai kisegito

4. Kemeléne Torok Zita konyhai kisegito



Megbizassal foglalkoztatunk 1 6 udvarost, napi 4 o6raban.

Nem o6vodank alkalmazottjaként segiti a munkéankat: 2 {0
1. Simon Akosné gyogypedagdgus, aki logopédiai és
tejlesztopedagogusi feladatokat lat el
2. Meészaros Janosne gyogypedagogus

(Minden dolgozé munkaidé beosztdsdt a ,Munkarend” tartalmazza, amit
mellékletben csatolok.)

A szeptembert teljes dolgozoi 1étszammal kezdjik, de oktober elsejétél Baranyos
Jolan évodapedagogus masik munkahelyre megy dolgozni. Az allashirdetést
feltettiik a Kozigallasra.
Fodorné Flier Eva nyugdijba ment, Dojcsakné Goda Anna gyed-rél jon vissza
dolgozni.
Az 6vondi munkat 4 f6 szakképzett dajka segiti. Ebben az évben egy pedagdgiai
aszisztens is fogja segiteni a munkankat.
Az dvodai étkeztetésben 1 10 ¢lelmezésvezeto, egy f0 szakacsno €s 2 f6 konyhai
kisegitd vesz részt.
Fontos feladatunk szakmai tudasunk, felkésziiltséglink folyamatos fejlesztése,
bovitése. Ennek érdekében folyamatosan tovabbképzesen veszink részt. Ebben az
¢vben két f6 fejezi be csaladpedagdgiai mediator tanulmanyait. A tanév soran
egymas foglalkozasait megtekintjiik ¢s megbeszéljik, hogy tanulhassunk
egymastol is.
Kiemelt feladata ennek a tanévnek az egészséges taplalkozas, a gondozas, a
mindennapos testmozgas, a tehetséggondozas, ¢és a felzarkoztatds. Ennek
érdekében a mithelymunkak folytatasa, és fejlesztése.

(Mellékletben: Beiskoldzdsi terv)

2.1 Targyi feltételek

A targyi feltételeink mennyisége, mindsége sokat valtozott az elmult tanév
soran.

A koltségvetésben tervezett eszkozok nagy részét megvasaroltuk, de ezek csak
az éves mikodeési szikseégletnek megfelelo targyak voltak.

A tornaszobaban tortént mindségi javulds azzal, hogy vasaroltunk tornapadot,
bordasfal elemet, tornakarikdkat, és fejlesztd eszkozoket. Az udvarra Uj
homokoz6 ¢és udvari foglalkoztato, Jaték- var kerilt, ahol a gyerekek
kézmuveskedhetnek, mondokazhatnak, tancolhatnak.



A csoportokban megfeleld mennyiségl jaték van, de potolni ebben az évben is kell.
Az Ovo nénik kézbe kapjak az eszkozre fordithatd pénzt és mindenki a sajat, és
csoportja igényeinek megfelelden kolti el. Igyeksziink bevételi forrasokat keresni,
palyazni, de tobb munkadélutant is szervezni és vasarokat tartani (tokfesztival,
karacsonyi vasar, husvéti vasar), ahol sajat készitésli termékeinket aruljuk.

Ezeket az Osszegeket, és a farsangi bal bevételét, a szulokkel egyeztetve fogjuk
felhaszndlni.

A konyha felszereltségén kell javitanunk, eszkozok cseréjére, bovitésére lesz
szliikség. Bedllitottunk a nevel6i szobaba is egy eddig hasznalaton kiviili
szamitogépet, ami az 6vo nénik €s az élelmezésvezetod segitségére szolgal.

Megtortént a nyari felujitas, a régi épiiletben az elektromos vezeték teljes cser¢je.
Megtortént a festés is, és a teknds csoport parkettizasa. Koszonet ezért az
onkormanyzatnak. Sok mindent meg tudunk oldani sajat er6bdl, sziloi segédlettel,
helyi vallalkozok felajanlasaival, de nagyon nagy szukségunk van az onkormanyzat
anyagi tAmogatasara is.

Sok esetben nagy segitségiinkre van a faluban lévo Puskas Ferenc Labdarugd
Akadémia vezetése, akik buszt biztositanak egy-egy utazashoz, valamint tobb,
szakembert igényld problémankat is megoldjdk. Kilon koszonjiuk polgarmester
urnak, Mészaros Loérincnek az egy havi fizetésének felajanlasat és a Jaték- var
elkészitését.

/ Mellékletben: Eszkozfejlesztési terv /

3. Pedagogiai terv

.Csak azt a gyermeket tudom nevelni, tanitani, akit megismertem.”
Maria Montessori

3.1. Csoportszervezés

A féréhelyek szama: 90 f6.

A csoportszervezés lehetdség szerint a gyermekek életkora szerint torténik: egy
mini csoport, egy kis -k6z€épso, egy kbzépso- nagycsoport €s egy nagycsoport.
Johetnek ovodaba azok a gyermekek is, akik betoltotték a 2,5 évet, de csak akkor,
ha van féréhely, és minden harom éves, akit beirattak, bent van az 6vodaban.

A tényleges Iétszam szeptember elsején 86 6, melyben a két és fél évesek is benne
vannak, illetve az év folyaman folyamatosan jonnek, ahogy betoltik a korhatart.




1. Kiscsoport (Maci): 16 gyermek
Ovonék: Dojcsakné Goda Anna
Komlos Laszloné
Dajka: Csepeli Zoltanné
2. Kiscsoport (részben osztott) (Katica): 25 gyermek
Ovonék: Juhasz Tiborné
Baracskainé Kiss Szilvia
Dajka: Térok Eva
3. Kozeépso csoport (részben osztott) (Teknds): 23 gyermek
Ovéndk: Baranyos Jolan
M¢szarosné Tolnai Beata
Dajka: Kochné Somogyi Zsuzsanna
4. Nagycsoport (Siini): 26 gyermek
Ovondk: Pats Péterné
Kovacs Robertné
Dajka: Androvicsné Domjan Angéla

Célunk a csoportok pedagogusainak beosztisanal az allanddsag, ha nem muszaj
nem szoktunk valtoztatni a jol 6sszeszokott parosokon, s a dajkdk személyén sem.
A csoportokat ugy alakitottuk, hogy tapasztaltabb kollégan6 mell€ osztottuk a fiatal
Ov0 néniket.

A gyermekeknek is jobb, ha a megszokott, megszeretett felnott varja oket év
elején.

Természetesen figyelembe vessziik az 6vonoi kéréseket is.

3.2 Kiemelt nevelési feladataink

Tervezéslink alapja a helyi pedagodgiai programunk, valamint az elmult tanév
eredményeinek, ill. hidnyossagainak figyelembevétele.

Az oOvodai nevelés orszagos alapprogramjanak valtozésai miatt &t kellett
dolgoznunk a sajat nevelési programunkat is. Az atdolgozas soran modosult
némileg a program szerkezete €s a tartalma is. Tartalmaz 0j elemeket, van, amit ki
kellett egésziteni, €s olyan teriilet is van, amely nagyobb hangsulyt kapott.
Alapvet6 célunk minden évben a gyermekek harmonikus €s sokoldalu fejlesztése, a
kiegyensulyozott €s nyugodt, szeretetteljes légkor kialakitasa, hogy a gyermek
biztonsagot, a sziilo pedig nyugodtsagot ¢rezzen, mikor rank bizza a gyermekét. Az
¢letkori sajatossagokat mindig figyelembe kell venni, a differencidlt banasmodot
mindig alkalmazni kell. Meg kell valositani a sokoldali képességtejlesztést,
tehetséggondozast és a felzarkoztatast, ki kell alakitani a gyermekek és a
muveszetek kozotti erds €rzelmi kotodest.



A 2014-15-0s tanév kiemelt pedagogiai feladatai a kévetkezok:

Kapjon nagyobb figyelmet a szabad jaték, a jaték feltételeinek biztositasa, a
hely, 1d6, légkor, eszkozok. Az ovodapedagdgusok segitsék a gyermekek
kozotti  jatékkapcsolatok  kialakulasat. Jaték kozben a  gyermek
beszédkészségének, a beszéd kedvének és a szokincsnek a fejlesztése,
gazdagitasa. Alapveto erkdlesi normak és magatartasi szokasok kialakitasa.
Az 6vond biztositsa a szabad valasztas jogat, a parhuzamosan folyd
tevékenységek kozott. Gyermeki kreativitas fejlesztése, feszultségek oldasa.
Az ovodapedagogus jatéksegito, indirekt jatékiranyitd szerepe. Kapjon
hangsulyt a gondozds, a beszoktatds €s a baleset megelozes. Fontos az
egészseges ¢letmodra nevelés, a sok mozgas a szabadban.

Mihelymunkak beinditasa:

- Péantlika nép jatékok €s tdncok
- Ugyes kezek kézmiives miihely
- Barangol6 program

- PEK- torna

Kiemelt nevelési feladatunk az anyanyelvi nevelés, ami legyen jelen az
egész nap folyaman és az Osszes gyermeki tevekenységben. (sok személyes
beszélgetés a gyermekekkel, sok mese, vers, helyes koszonés, megszodlitas,
bemutatkozas, kérés, véleménynyilvanitas, stb). Minden alkalmat meg kell
ragadnia a felnotteknek az anyanyelvi nevelésre.

A felndttek tanitsak a gyermekeket az illemtudo viselkedésre, szoktassak
oket az udvariassagra.

Mind a négy csoportban feladat:

- A gyermekekkel szembeni nagyfoki szeretet, tolerancia

- A gyermekek novekedésének ¢&s fejlodésének nyomon kovetése,
fejlodési lapokon.

- A fejlédes szakaszainak irasban torténd rogzitése, a szilokkel valod
folyamatos konzultacid, tajékoztatas.
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A gyermekek egészsegenek vedelme, megovasa.

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa

Az egyéni banasmod alkalmazasa, a differencidlas

A felvételi és a mulasztasi, valamint a csoportnapld folyamatos
vezetése.

Baleset megeldzés, biztonsagos intézmény

3.3 Specialis foglalkozasok

Logopédiai foglalkozasok: Simon Akosné logopédus
Hittanfoglalkozas: Jager Tamas (katolikus)

¢s Juhasz Tiborné (reformatus)
Gydgypedagogus: Mé¢szaros Janosné
Uszasoktatas: Turnusokban, 2 x tiz alkalom

Angol nyelvii jatekos fogl.:

3.4 Hagyomanyok, iinnepnapok az évodaban.

IDOPONT ESEMENY

2014.09.01.

A tanév elso napja

2014.09.30. A mese vilagnapja
2014.10.01. A zene vilagnapja

2014.10.04. Allatok vilagnapja
2014.10.03. Szureti mulatsag

2014.10.09. Kirandulas az Alcsuti arborétumba
2014. Szinhazlatogatas

2014.10.14. Tokparadé Kemences buli
2014.10.27. Oszi barangolas

2014.10.31. Nevelés nélkiili munkanap
2014.11.11. Marton napi lampas felvonulas
2014.11.25-26. Nyilt napok

2014.12.04. Mikulas tinnep

2014.12.12. Luca buza vetése

2014.11.27. Mézeskalacs siités

2014.12.19. Betlehemezés, Unnepi ebéd
2015.01.7 Szinhazlatogatas

2015.01.15. Farsangi elokésziletek
2015.01.24. Téli barangolas

2015.02.14. Farsangi délutan

2015.02.27. Téltemetés, Kiszebab égetés



2015031 3. Nemzeti Unnepiink
2015.03.12. Huszar latogatasa
2015.03.20. A viz vilagnapja
2015.04.21.-22. Nyilt napok
2015.04.22. Fold vilagnapja
20135, Husvét

2015.04. Husvéti tanchaz
2015.04. Planetarium
2015.04.07. Nevelés nélkiili munkanap
2015. 04.30. Majusfaallitas
2015.05.16. Tavaszi barangolds
2015.05.4.-5.-6.-7. Anyak napja
2015.05. Iskolalatogatas
2015.05.22. Gyermeknap
2015.05.29. Majusfa kidontése
2015.06.04. Osszetartozas napja
2015.06.05. Evzar6
3.5.Gyermekvédelem

Gyermekvedelmi felelds: Meészarosné Tolnai Beata

Az 1993.¢évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol 41.§ (6) bekezdése alapjan a
nevelési-oktatasi intézmény ellatja a gyermek és ifjusagvédelemmel kapcsolatos
feladatokat:

e Felderiti a gyermekek fejlodését veszélyeztetd okokat

e Pedagogiai eszkozokkel torekszik a karos hatasok megelozésére

e Szlkség esetén intézkedik a gyermek érdekében

A kozoktatasi torvény minden pedagdgus szamara el6 irja, munkakori feladatként a
gyermekvédelemmel Osszefliggd feladatok ellatasat. Tehat a gyermekvédelmi
munka, minden 6vond kotelessége. Az 6 munkdjukat a gyermekvédelmi felelds
fogja dssze.

O tartja a kapcsolatot a Gyermekjoléti szolgalattal, és jelez az dvodavezetSnek.

A gyermekvédelmi felelos tovabbi feladatai:
e Felderiti a gyermekek fejlodését veszélyeztetd okokat
e Pedagogiai eszkozokkel torekszik a karos hatasok megeldzésére
e Nevelési segitséget ad a sziiloknek
e Fejleszto, felzarkoztato ovodai tevékenységek megszervezése
e Javaslatot tesz, egészségiigyi ellatas igénybevételére



Jelzés:

Ha a veszélyeztetd korilményeket, mar nem lehet pedagdgiai eszkozokkel
intézményen belul orvosolni, akkor minden esetben fel kell keresni a gyermekjoléti
szolgalatot. Az esetet irasban is be kell jelenteni, az intézkedést dokumentalni kell.

Cel:

e A gyermekek gondozédsanak, szellemi, erkolcsi, testi, lelki, egészségi
fejlodeésének elomozditasa és tamogatasa.

e A gyermekek

ellatasanak és

biztonsagédnak, érdekeinek védelme.
e A gyermek érvényesiilésének biztositasa — kompetenciain beliil.

Az ellenorzést
munkafegyelemre, az

az Ovodavezetd végzi.
intézményi

4.Ellenorzési terv

Az
szabalyok,

valamint a munka mindségének vizsgalatara.

Négy 10 tertletre terjed ki:

e Pedagdgiai munka ellendrzése

e Tanligy igazgatasi munka ellenorzése
e Munkaltatoi feladatok ellendrzése

e (Gazdalkodasi feladatok ellenérzése

4.1 A pedagogiai munka ellenorzése

gondozasanak

ellenOrzes
utasitasok betartasara

elosegitése, személyi

a munkarendre, a
iranyul,

Vizsgalt tertlet

Az ellendrzes modszere

Az ellendrzes
dokumentumat,
szemeélyel

Féléves pedagogial Dokumentumelemzés Csoportnaplo

tervek

Haromhavi tevékenységi | Dokumentumelemzés Csoportnaplo

tervek

A beszoktatas Megfigyelés Csoportban, kiscsoportos

eredmenyessege

ovonok

Gondozasi feladatok

Folyamatos megfigyelés

Ovonék, dajkak

A szabadjaték feltételeinek | Tematikus megfigyelés Ovonok
megteremtése

Az iranyitott Tematikus megfigyelés Ov6nék
tevékenyseégek Nagycsoportban

alkalmazasa, az iskolara
valo felkészitésben




A gyermekek differencialt | Folyamatos megfigyelés | Ovondk
fejlesztése

Unnepek a csoportokban | Részvétel Ovondk
¢s intézmenyi szinten

Az udvari élet Folyamatos megfigyelés | Ovondk

megszervezeése,
tartalmassa tétele

4.2 Taniigy igazgatasi munka ellenorzése

Vizsgalt teriilet

Az ellenorzés modszere

Az ellenorzeés
dokumentumai,
szemelyel

A munkarend betartasa

Megfigyelés

Az dvoda Osszes
dolgozoja,
Jelenléti ivek,
csoportnaplok

A felvételi és mulasztasi
naplok kitoltésének és
adatainak ellenorzése

Naplok, igazolasok
atnézése

Ovodai nyilvantartasok,
Felvételi naplok

Csoportnaplok

Dokumentumelemzés

Ovodai nyilvéantartasok ,

vezetésének ellendrzése csoportnaplok
A gyermekek fejlodési Dokumentumok atnézése |Fejlodési lapok

lapjainak kitoltése, azok
folyamatos vezetésének
ellendrzése

Statisztika

Dokumentumok atnézése

Naplok, statisztikai
adatlapok

4.3 Munkaltatoi feladatok ellenorzése

Vizsgalt tertilet

Az ellenorzés modszere

Az ellendrzés
dokumentumai,

Szabadsagok
nyilvantartasa, kivétele

Adatok, dokumentumok
atnézése

Nyomtatvanyok, személyi
anyag

Jelenléti ivek

Dokumentumok atnézése

Nyomtatvanyok

Munkakori leirasok

Dokumentumok atnézése

Nyomtatvanyok




4.4 Gazdalkodasi feladatok ellenorzése
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Vizsgalt teriilet

o R P e BB
Az ellenorzés modszere

1t ; -
Az elienorzes

dokumentumai

Koltségvetés A tervezet folyamatos Eves koltségvetés
figyelése

Tovabbképzések Folyamatos adatfigyelés | Tovabbképzési terv

finanszirozasa

Beiskolazasi terv:

Tovabbképzésre vonatkozo alprogram:

1.

A jelenleg tovabbtanuld neve:
A tovabbképzés megnevezése:
A tovabbtanulé munkakore:
A képzés 1idotartama, helye:

A kepzes vege:

2.

Tovabbképzésre jelentkezhetnek.:

A tovabbképzés megnevezése:
Iddtartama:

Tovabbképzésre jelentkezett:

Baranyos Gaborné, Mészarosné Tolnai Beata

Csaladpedagogial mediator
ovodavezeto, dvodapedagogus
120 6ra, Budapest

2014.12.05.

Kovacs Robertné
Dojcsakné Goda Anna
Pats Péterné
Baracskainé Kiss Szilvia
Juhasz Tiborné

igy tedd ra népi jatékok és tancok
Harom nap

Pats Péterné

Finanszirozasra vonatkoz6 alprogram

A tovabbképzéseknek helyettesitési vonzata nincs.
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S. Feladat ellatasi terv 2014/2015

IDOSZAK FELADAT HOL |GYAKO |FELELOS
Egész évben-(x) RIS AG
Melyik hénapban ?
Aug.27-29. Tanévnyito nevelotestiileti €s 3 eseti Ovodavezetd
alkalmazotti értekezletek megtartasa
Aug.27-28-29. | Csoportszobak eldkeszitése, 1 esetl Csoportos
dekoracid ovonok, dajkak
Aug.28. Tanévnyito sziloi értekezlet 3 eseti Ovodavezet
Szept. 01. X | A nevelési év elsO napja, a 1 folyamatos | Ovéndk
gyermekek fogadasa, kiillonos
tekintettel az ) gyermekekre
Szept.-tdl X | A tevékenységekhez sziikséges esz- | 1 folyamatos | Ovénsk
kozok, jelképek, kellékek készitése
Szept. 16 Munkavedelmi és tizvédelmi oktatas | 3 eseti Munkavédelmi
megtartasa megbizott
Szept.15-ig X | Felvételi és mulasztasi naplok 3 napi Ovonék
kitoltése, vezetése
Szept.30-ig X | Csoportnaplok kitdltése, vezetése 8 folyamatos | Ovénok
Szept.30-ig Nevelési tervek elkészitése —1. 3 eseti Ovénék
félévre
Szept.15-ig A 3 gyermekes sziilok Osszeirasa, 2 eseti Ovodavezetd
Az 50 %-os ¢tkezési tamogatas Elelmezésvezetd
jovahagydsa, az ingyenes étkezésre
jogosult csaladoktol a hatarozatok
begyljtése
Szept.30-ig X | Kihelyezni a csoportoknal a 2 folyamatos | Ovondk
tajékoztatd dokumentaciokat
Szept.30-ig X | A kozponti faligjsagra kihelyeznia |2 folyamatos | Ovodavezetd
tajékoztatokat, aktualis hirdetéseket Ovondk
Szept.30-1g X | Az dvoda dokumentumainak 2 folyamatos | Ovodavezetd
kihelyezése hozzaférheto helyre
Szept.25. A sziiléi kozosség alakulo tilése, 3 eseti Ovodavezeté
elnok valasztas
Szept.27. Barangolé program (6sz) 4 eseti Nagycsoportos
ovondk
Szept.30 A ,,Mese vilagnapja”-nak 2 eseti Csoportos
megtartisa ovonok
Szept. X | Az Gszasoktatas megszervezese, 3 folyamatos | Nagycsoportos
buszrendelés 6vondk
Szept. X | Szinhazbérletek megvasarlasa, 3 folyamatos | Kdzépsaos és
buszfoglalasok nagycsoportos
ovondk
X | A csoportnaploban a havi 3 havi Csoportos
tevékenységi tervek elkészitése, 6vonok

nevelési , szervezeési feladatok
atgondolasa, megfogalmazasa
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IDOSZAK FELADAT HOL? GYAKO| FELELOS
Egész évben-(x) RISAG
Melyik honapban ?
Szept.-okt. X | Felkésziilés a foglalkozasokra, 3 napi Csoportos 6vondk
anyaggyujtes
X | Gondozasi feladatok, taplalkozasi és | 1 napi Csoportos Ovondk
tisztalkodasi szokasok kialakitasa
X | Az 6ltozkddés sorrendjének tanitasa | 1 napi Csoportos 6vonok
X | Levegdztetés, az udvar rendszeres 2 napi Csoportos 6vondk
hasznélata
Okt. 01 A ,, Zene vilignapja” 1 eseti Csoportos évondk
Okt. 04 Az ,, Allatok vilagnapja ., 1 eseti Csoportos 6vonok
Okt. 03. Sziireti mulatsag 2 eseti Nagycsoportos
ovondk
0Okt.09. Kirandulis az alesati arborétumba |4 esetl Katica csoportos
ovondk
X | A gyermekek fejlettségi szintjének |1 folyamatos | Csoportos 6vonok
felmérése, az ebbdl adodo feladatok
meghatarozasa
Okt. Tehetséggondozo mihelyek 1 folyamatos | Csoportos 6vondk
X beinditasa
X | A hatranyos helyzetli gyermekek 1 napi Csoportos 6vonok
fejlesztése, esélyegyenlOségének
megteremteése
Okt. Orvosi vizsgalatok megbeszélése 2 eseti Ovodavezet)
(fogszakorvos, 6voda orvosa)
Okt. X | Pélyazatfigyelés, palyazatiras 3 folyamatos | Ovodavezeté
Okt. Az elsO szinhazlatogatas 4 eseti Csoportos 6vonok
X |Ho végi jelentések elkészitése, nem |3 havi Ovodavezetd
rendszeres kifizetések szamfejtése,
tavollétek, valtozobérek jelentése
Okt. X | Ovigaléria anyaganak rendszeres 3 havi Csoportos 6vonok
cseréje, az aktualitasoknak
megfeleléen
Okt. X | A hittanfoglalkozasok elkezdése 2 heti Balla Mark és
Juhasz Tiborné
Okt. X | Jatékos angol foglalkozasok 2 heti
Okt.15-ig Statisztikai adatszolgaltatas £ eseti Ovodavezetd
Okt.25. Szmk értekezlet. 3 eseti Ovodavezetd
Okt.22. Oktober 23-i megemlékezés 2 eseti Nagycsoport és
Ovénok
Okt. X |Jelenléti ivek attekintése 2 havi Ovodavezet
Okt.14. TOKPARADE —Kemencés buli 2 eseti Siini csop.
Ovondk
Okt. A dolgozok szemelyi anyaganak 3 eseti Ovodavezet
attekintése
Okt.31. Nevelés nélkiili munkanap 3 eseti Ovodavezetd




MUNKAIDO BEOSZTAS

2014 - 2015 nevelési év

PEDAGOGUS MUNKAKORBEN FOGLALKOZTATOTTAK:

NEV

BEOSZTAS

HETI
M.IDO

H.K.SZ.CS.P.

KOTELEZO
LETOLTOTT
MUNKAIDO

HAVI M.IDO

Baranyos

Gaborné

ovodavezet®

40

8:30 - 16:30

10

160

Kovacs

Rdébertné

ovodavezetd
helyettes

40

4x 7:30-12:30
1x8:00-12:00
4 x 11:00 - 16:00
1x 11:00 - 15:00

24

160

Baracskainé

Kiss Szilvia

ovodapedagogus

40

4 x 6:30-13:00
1x6:30-12:30
4x 10:30-17:00
1x11:00-17:00

32

160

Baranyos

Joldn

dvodapedagdgus

40

4x 6:30-13:00
1x6:30-12:30
4 x10:30-17:00
1x11:00-17:00

32

160

Juhész Tiborné

ovodapedagogus

40

4x 6:30-13:00
1x6:30-12:30
4x10:30-17:00
1x11:00 - 17:00

32

160

Komléds

Laszléné

ovodapedagogus

40

4 x 6:30-13:00
1x7:00-13:00
4x10:30-17:00
1x11:00-17:00

32

160

Dojcsakné Goda Anna

évodapedagdgus

40

4x 6:30-13:00
1x6:30-12:30
4 x10:30-17:00
1x11:00-17:00

32

160

Més

zdrosné
Tolnai Beata

ovodapedagogus

40

4x 6:30-13:00
1x6:30-12:30
4x10:30-17:00
1x11:00-17:00

32

160

Pats

Péterné

dvodapedagogus

40

4 x 7:00-13:30
1x7:00-13:00
4 x10:30-17:00
1x11:00-17:00

32

160




MUNKAIDO BEOSZTAS

NEM PEDAGOGUS ALKALMAZOTTAK:

2014 - 2015 nevelési év

5 ; HETI o
BEOSZTA o H.K.SZ.CS.P. .
NEV 0 S M.IDS S$Z.CS.P HAVI M.IDO
Androvicsné 5x 6:00-14:00
dajka 40
Domijén Angéla J 5 x 10:00 - 18:00 160
Borsos konyhai
e . 40 5x6:00-14:00 160
Mihalyné kisegité
Csepeli 5x 6:00-14:00
dajk 40
Zoltanné A 5 x 10:00 - 18:00 450
Harsanyi élelmezés
, 5 . 40 5x8:00-16:00 160
Gaborné vezetd
Kemeléné konyhai
o . . o 40 5x6:00-14:00 160
Torok Zita kisegitd
Kochné 5x 7:30-15:30
dajk 40
Somogyi Zsuzsa Aa 5 x 10:00 - 18:00 a0
Kortélyesi :
) szakacs 40 5x6:30-14:30 160
Katalin
p S 7:30.- 15:30
Torok E i 40
orok Eva dajka 5 x 10:00 - 18:00 160
dagogiai
Kissné Juhasz Zsuzsanna REESEE! 40 5x 8:00 - 16:00 160
asszisztens
Kemele ,
5 karbantarto 20 5x7:00-11:00 80
Janos




