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Kiss Jolan cimzetes f8jegyzé a Csakvari Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovébbiakban:
Hivatal) vezetdje jogi felelésségem tudataban kijelentem. hogy az eléirasoknak megfeleléen
2019. évben az altalam vezetett szervezetnél gondoskodtam.

- a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabdlyszerii. eredményes. gazdasagos és
hatékony muikodésérol.

- olyan szervezeti kultara kialakitasarol, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti célok
¢s ertékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

- a szervezet vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszer(i hasznalatarol. az
alapitod okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek
megteleld ellatasarol,

- a rendelkezésre 4ll6 eléiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol.

- a szervezet tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a gazdasdgossag
kovetelményeinek érvényesitésérol.

- a ftervezési. beszamoldsi. informdcidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl. azok
teljességérol és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetoségek és a kotelezettségek dsszhangjarol.

- az intézményi szamviteli rendrél.

- olyan rendszer bevezetésérdl. amely megfeleld bizonyossagot nyljt az eljarasok
jogszerliségére €s szabilyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszdmoltathatosagot, tovabba
megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

- arrdl. hogy a vezetOk a szervezet minden szintjén tisztdban legvenek a kittizott célokkal és az
azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a meghatarozott
feladatokat €s értekelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenyséerdl a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkozo jogszabilyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eldirdsainak az alibbiak
szerint tettem eleget:

A Hivatal vonatkozasaban kialakitott és miikddtetett belsé kontrollrendszer az ASZ Aaltal
kozzétett Ontesztekben foglaltaknak teljeskdriien megfelel.



A belsod kontrollrendszer 6t elemének altalanos értékelése
1. Kontrollkdrnvezet

Az ellendrzés dltal elvégzett vizsgdlatok eredményeként a killso kértilményekre is tekintettel a
kontrollkérnyezet minden teriileten megfeleld. a Hivatal a makodés és a gazdalkodas terén az
alapvet6 szabalyozdkkal rendelkezik.

A célok és szervezeti felépités. a belsd szabalyzatok. a feladat- és hataskorok, a folyamatok
meghatarozasa és dokumentalasa. a human erdtorras. etikai értékek és integritds. a mukodes €s
feltételeinek intézményi szabalyos és szabalyozott biztositasa érdekében kiemelten kezelt, hogy
ezen dokumentumok elkészitésre, elfogadasra és a valtozo jogszabalyi kdrnyezet és alkalmazott
gyakorlat alapjan aktualizaldsra kertiljenek.

2. Integrdlt kockdzatkezelés

Az integralt kockazatkezelés keretében szabalyozasra keriilt a szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendje, valamint az integralt kockazatkezelés eljarasrendje.
Azonositottak és értékeltek a felemeriil6 kockazatok. kialakitasra keriilt a megteleld intézkedési
terv. Az integralt kockéazatkezelés keretében a kockdzati kitettség nyomon kévetése, azaz a
kockazati leltar és az intézkedési terv végrehajtasanak ¢év kozbeni felllvizsgalata az
intézkedésért felelos személy részérol megtortént.

3. Kontrolltevékenységek

Az intézményi folyamatok sajatossdgai alapjan megfelelé gazdalkodasi kontrollok keriiltek
kialakitasra és alkalmazasra. Az egyes operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak a
rendszere és nyilvantartasa kialakitott, azonban esetenként hibak tapasztalhatok. A jovOben
megerositett ellendrzésekkel a negativumok megsziintetésére toreksziink.

A MAK felé az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitett. Az adatok, informaciok
nyilvantartasa, taroldsa szabalyozott.

4. Informdcio és kommunikacio

Hivatalt érintden az informacioaramlas és a kommunikdcio megfeleld. Elosegiti ezt a megfeleld
szamitogépes elldtottsdg. Az informdciok aramoltatisihoz megfeleld az alkalmazott
informacids technoldgia.

A Hivatal a kapcsolodd szabalyzatokkal ondlldan rendelkezik, a dokumentumkezelés a
szabalyozottak szerint, az alkalmazott ASP iktatasi rendszerrel (szamitogépes) torténik.

A Hivatal iratkezelési szabdlyzatanak levéltari egyeztetése megtortént.

A Hivatal az Info. tv-ben eldirt kozzétételi kotelezettségét folvamatosan teljesiti. de az
atlathatosag érdekében tovabbi fejlesztése szlikséges.

5. Nvomon kovetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezet6i ellendrzés és a belso ellendrzés folyamatos jelenléte minimalisra
csokkenti a veszélyeztetd tényezok bekovetkezésének lehetOségét, eldsegiti az intézmény
célkitiizéseinek megvalositasat.

A belso ellenodrzés tervezése a jogszabalyi kotelezés ota kockazatelemzés alapjan tdrténik.

Az ellenérzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasira okot ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyandja nem mertilt fel.



A belst ellendrzést feladatellatasi szerzdés alapjan kiilsd szolgaltatd végzi. akivel megteleld
az egylittmikodés.

Kijelentem. hogy a benydjtott beszamolok a jogszabélyi eldirdsok szerint a valosdagnak
megfelelen. atlathatoan. teljes koriien és pontosan tiikrdzik a széban forgé pénziigyi €vre
vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket,

Az dltalam vezetett szervezet gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes tovabbképzési
kotelezettségének a belsé kontrollok témakorében.

Csakvar, 2020. marcius 30.
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