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Tisztelt Képviseld-testillet!
2016.februdar 1. napjatol a Kozosségi Haz és Komyvtdr tizemeltetését nkormanyzatunk latia
el. A mitkidtetés feltétele a Szervezeti és Milkddési Szabdlyzat megalkotdsa.
Jelen eléterjesztésem mellékletét képezi az SZMSZ tervezete és annak mellékietei.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eldterjesziést targyalja meg és a hatdrozati
Javaslatot sziveskedjék elfogadni.
Vértesacsa, 2016. aprilis 14.

Tisztelettel:
Kovdcs Zoltan

polgdrmester

HATAROZATI JAVASLAT:

Vértesacsa Kizség Onkorminyzata Képviseli-testiiletének
/2016, (IV.21.) szdmiu hatirozata
A Kézisségi Haz és Konyvidar Szervezeti és Mitkddési Szabdlyzatdnak joviahagydsdrol

Vértesacsa Kozség Onkormdnyzata Képviselb-testiilete dgy donmt, hogy — a hatdrozai
mellékletét képezd — a Veértesacsai Kozdsségi Hdz és Konyvidr Szervezeli és Mitkodési
Szabdlyzatdat jovahagyja.

Hatdrideje: azonnal
Felells: Kovidcs Zoltdn polgdrmester
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Kozosségi Haz és Kinyvtar adatai

A kozmiivel6dési feladatok ellitasinak helye:
Vértesacsai Kozosségi Haz
Cime: 8089 Vértesacsa, Vendel tér 12.
A kizmiivelodési feladatokat elliato, fenntartd, mitkédteto szerv:
Vértesacsa Kozség Onkorményzata
Székhélye, cime: 8089 Vértesacsa Vordsmarty Mihaly u.2.
Feliigyeletet gyakorl6 szerv:
Kozisségi HAz esetében:
Vériesacsa Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
Székhelye: 8089 Vértesacsa Virdsmarty Mihdly u. 2.
Kényvtar esetében:
Vorosmarty Mihaly Kényvtar
Székhelye: 8000 Székesfehérvar, Bartok Béla tér 1.

A feladatellitas mitkodési teriilete és szerepkiire: Vértesacsa kizség kozigazgatasi teriilete,
lakoéhelyi kbzmiivel6dési és konyvtari teenddk ellatisa

A kozosségi haz heti nyitvatartasi rendje:
A Vértesacsai Ko6z6sségi Haz a kozbsségi miivelddési formak, énszervezdd6 kozodsségek,
rendezvények idGpontjdhoz a k6zdsségi hdz nyitva tartdsa rugalmasan igazodik. A nyitva
tartas idGpontjait az 1. melléklet tartalmazza.

IL.

A Kozosségi Haz és Konyvtar feladata

A Ko6zosségi Haz és a Konyvtar a kdzmiivelGdesi feladatokat 1atja el Vértesacsa kbzség
kozigazgatasi teriiletén, amely a lakossag miivel6dését szolgald feladatait 14tja el, a fenntartd
onkormanyzat elvarasainak megfelelen, az érvényben 1év0 jogszabalyok szerint.



A Kozdsségi Héz és a Konyvtar feladata, hogy a koézmtivelddésrdl sz610 muzedlis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrd] és a kdzmiivel6désrdl szold 1997.évi CXL.
térvényben meghatirozott célok megvalositasdnak elésegitése érdekében kdézremlkodjék a
dolgozék, a helyi lakossag, kiilondsen az ifjisdg nevelésében, miivel6dési igényeinek
fejlesztésében és kielégitésében, tovabbd értékek kozvetitésében, azok elsajatitisaban és
létrehozasaban.

Tovabbi feladatainak megvalésitasdhoz koteles figyelembe venni a helyi adottsagokat, a
telepiilésen €16 lakossag, valamint az idegenforgalmi igény alatt itt tartézkodok mtivelédési,
szorakozasi igényeit, a telepiilés hagyoményait.

Ennek érdekében:

- biztositja az igényekhez, a helyi adottsdgokhoz, az élet- és munkakériilményekhez, tovabba
az életkorhoz igazodd mitvelGdési tevékenységhez szitkséges egyes feltételeket,

- GsztOnzi és elOsegiti a koOzOsségi és az egyéni miivel6dést, az alkoté tevékenység
kibontakozasat,

- szervezi az amatOr mozgalmat, segiti mas mlivel6dési mozgalmak céljainak megvaldsitdsat,
- gondoskodik a kdzbsségi milivelGdés és a tarsas élet szervezeti kereteinek megvaldsitasat,

- kdzremiikodik a tudoményos és szakmai ismeretek terjesztésében a miivészeti alkotdsok
bemutatasaban és befogadasanak elGsegitéscben,

- részt vesz a miivel6dési tevékenység szervezésében,

- lehet6séget nynjt a szabadidd hasznos eltdltésére, a kulturdlt sz6rakozésra,

- amatdr miivészeti csoportokat, szakkoroket, tanfolyamokat, klubokat szervez,

- részt vesz azok programjainak megvaldsitdsdban, - kitlizott céljainak eléréséhez — biziositja
a feltételeket,

- tajekoztatod, felvilagositd és ismeretterjesztd tevékenységével valaszol, reagil az aktualisan
felmeriilé gazdasagi, tarsadalmi, ideoldgiai, életmddbeli kérdésekre, szakirodalmi ellatdssal,
illetve eldadasok szervezésével,

- a kozség kozéletének egyik férumaként helyet ad a testiiletek, szervezetek vélemény- és
informaciocseréjének,

- csaladi rendezvények lebonyolitdsira helyet biztosit,

- a hasznalatban 1évé 6nkorméanyzati vagyon, kereskedelmi célra hasznalhaté helyiségek —
alapfeladatait nem veszélyeztet6—alkalomszerii bérbeadésa, amelynek dijair6l a 4. melléklet
rendelkezik

- olyan feladat, illetve tevékenység nem folytathatd az épiiletben, amely a hatalyos
jogszabalyokkal, kiilléndsen a helyi kézmiivelodési rendeletben, illetve a kézmiivel6dési
megallapodasban szerepld szabalyokkal ellentétes

- helyszint biztosit civil és egyéb szervezetek szdmara

- olyan kozosségi kozpont létrehozasat, mikodtetését és iranyitasat, amely képes ellatni
kozosségfejlesztési  folyamatok koordinaldsi feladatdt, egészség-meglrzési-, ifjusagi-,
gyermek-, sport-, kérnyezetvédelmi- és kulturdlis programok Iebonyolitisat, valamint
tanacsado szolgaltatisok nyujtasat,

A kiziisségi haz kiizmiivelidési feladatai:

A helyi kbzmiivelddési tevékenység tamogatisa:
- iskolarendszeren kiviili, 6ntevékeny, onképzb, szakképz6 tanfolyamok, életmindséget és
életesélyt javito tanulési, felnbttoktatési lehetfségek megteremtése
- a telepiilés kornyezeti, szellemi, miivészeti értékeinek, hagyomanyainak feltardsa,
megismertetése, a helyi milivelddési szokasok gondozésa, gazdagitasa



- az egyetemes, a nemzet, a nemzetiségi ¢és més kisebbségi kulthraértékeinek
megismertetése, a megértés, az tinnepek kultirijanak gondozasa,

- az ismeretszerzd, az amat6r alkotd, miivel6d6 kozosségek tevékenységének tdmogatisa

- a helyi tarsadalom kapcsolatrendszerének, kozisségi életének, érdekérvényesitésének
segitése

- akiilonboz6 kulturdk kozstti kapcsolatok kiépitésének és fenntartasanak segitése

- a szabadidé kulturélis célu eltdltéséhez a feltételek biztositasa

- egyéb miiveldést segitd lehetdségek biztositasa

E feladatok végrehajtasiban egyiittm{ikddik a helyl nevelési, oktatasi intézményekkel, civil
szervezetekkel, egyesiiletekkel, kordkkel.

A Kinyvtar feladatait a Vordsmarty Mihaly Konyvtarral (székhelye: 8000 Székesfehérvar,
Bartok Béla tér 1.) megkdtott a konyvtarellitasi szolgéltatds ny(jtasdra megéllapodasban
foglaltaknak megfelel8en latja cl. A megallapodas jelen szabélyzat 2. melléklete.

1.

A Kozisségi Haz és Konyvtar szervezete

A Kozdsségi Haz és Konyvtr szakmai feladatait 1 6 fofoglalkozast kézmiivel6dési referens
és konyvtaros kozalkalmazottként latja el.

A kozalkalmazott személyt Vértesacsa Kozség Onkorményzata KépviselS-testilete nevezi ki
hatérozatlan id6re, az egyéb munkaltatdi jogokat a polgirmester gyakorolja.

A kozalkalmazott feladatait munkakori lefrasban kell rogziteni, melyet jelen szabalyzat 3.
mellékleteként kell kezelni.

A Kozdsségi Haz és Konyvtar feladatat naptéri év szerinti munkatervben kell rogziteni, A
munkatervet a kdzalkalmazott koteles elkésziteni, aminek a k6ltségvetéssel dsszhangban kell

lennie. A munkaterv, valamint a kéltségvetés eldkészitése a miivelddési csoportok vezetSinek
eldzetes litemtervének figyelembe vételével torténik.

1Vv.
A Kizisségi Haz és Konyvidr gazddlkoddsi rendje
A Kozdsségi Haz és Kﬁnyvtér kéltségvetését a képviseli-testiilet dllapitja meg.
A Kozosségi Haz és Konyvtar, illetGleg helyiségei, felszerelései bérbe addséra €s bérleti dijara
vonatkozd teendGket a kézalkalmazott végzi a megéllapitott dijtételek figyelembe vételével. A

bérleti dijakat jelen szabalyzat 4. melléklete tartalmazza.

A bérbeadds mindig jelen szabalyzat 5. melléklete alapjan készitett irdsos szerzddésben
torténhet.

A helyiségek és felszereléseik az alabbi szervek részére adhatdk téritésmentesen bérbe:



- Onkormanyzat képvisel6-testiileti tiléseire,
- Onkorményzat és intézményei rendezvényeire
- Onkormanyzattal egyiittm(ik6ds szervek belépddijmentes rendezvényeire,
- Onszervezéds kozosségeknek, egyesiileteknek

V.

Egyéb szabalyok

A Kozdsségi Haz és Konyvtar 1atogatasara, hasznélatira vonatkozoé szabalyokat hazirendben
kel megéllapitani. A héazirend elkészitése a kozalkalmazott feladata. A hézirendet jelen

szabdlyzat 6. mellékleteként kell kezelni.

A jovahagyott Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat egy pcldanyat a Koz0sségi Haz és
Konyvtar kdzalkalmazottja Srzi.

VL
Z4aro6 rendelkezések:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a fenntartd Vértesacsa Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete ... szam dnkormanyzati hatdrozatdval hagyta jova

A képvisel&-testiileti dontést kdvetden az SZMSZ-t minden alkalmazott részére at kell adni.
Az SZMSZ mellékletei a kvetkezok:
1.melléklet: Nyitva tartasi id6

2. melléklet: Vordsmarty Mihaly Konyvtarral (székhelye: 8000 Székesfehérvar, Bartok Béla
tér 1.) megkotott a kdnyvtdrellatasi szolgaltatas nydjtisdra megallapodas

3. melléklet; kdzalkalmazott munkakdri leirasa
4. melléklet: Bérleti dijak
5. melléklet: Bérleti szerzOdés minta

6. melléklet: Hazirend

Vértesacsa, 2016. aprilis 22.

Koviacs Zoltan
polgarmester



A Szervezeti &s Miikodési Szabalyzatban foglalt rendelkezések megtartisa a Kozdsségi haz €s
Konyvtar valamennyi alkalmazottjdra nézve kotelezd, megszegése esetén a munkaltato
munkaltatoi jogkOrében intézkedhet.

VErtesacsa, ...oovevvnvininnninns

................................................

Kovécs Zoltan
polgarmester

A szabalyzatot kapjak:
- Vértesacsa Kozség Onkorményzata

- Alkalmazottak



1.melléklet

KOZOSSEGI HAZ

NYITVA TARTASI RENDJE

Ko6z8sségi Haz

HETFO: SZUUNNAP
KEDD: 10.00—11.00 és 16.00 — 20.00
SZERDA: 14.00 — 18.00
CSUTORTOK: 13.00 - 20.00
PENTEK: 13.00 - 21.00
SZOMBAT: 15.00 — 20.00
VASARNAP: SZUNNAP

Vértesacsa, 2016.4prilis

Konyvtar
SZUNNAP
8.00 — 10.00

18.00 — 20.00
SZUNNAP
SZUNNAP
13.00 - 15.00

SZUNNAP
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A telepiilési kdnyvtéri elldtds biztosftisa a telepiilési 6nkormanyzat kotelezd feladata. 4 2012. évi
CLIL tbrvénnyel modositott, « muzedlis intézményekedl, a nyilvinos konyvidri elldtisedl és o
kézmiivel§désrl s70l6 1997, évi CXL. tirvény (a tovabbiakban Kultv.) igy rendelkezik:

»04. § (1) A teleplilési konyvtéri elldtas biztosftdsa a teleptilési énkormanyzatok kételezé feladata.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feladatot a kézségi &s a varosi dnkorményzat

a) nyilvdnos kényvtar fenntartdséval vagy

b} & megyei kinyvtdr szolgdltatisainak igénybevételével teljesiti,

(3) A (2) bekezdés b) pontja esetén a teleptilési Snkormanyzat megallapoddst k&t a megyei
kényvtarral, és az igénybe vett szolgdltatisok fogaddsdra alkalmas kdnyvtri, informdcids és
kozdsségi hely elnevezésti kdnyviari szolgaltatd helyet mitkodtet.”

A Kultv. 64.§ (3) bekezdésébqn foglalt rendelkezéseknek megfelelden a jelen Megallapodas 1étrejott
egyrészt Vértesacsa Kozség Onkorm4nyzata, a tovabbiakban: Onkormdinyzat (8089 Vértesacsa,
Vorosmarty u. 2. képviseli: Kovics Zoltdn polgdrmester),

masrészt a Vordsmarty Mihdly Kdnyvtdr a tovabbiakban:  Virdsmarty Konyvtar (8000
Székesfehérvdr, Bartok Béla 1ér 1., képviseli: Vasné Borsos Bedia Biborka igazgatd)

kozdtt a mai napon az alabbi feltételek mellett:

1. Az 1997. évi CXL. t6rvény 64.§ (2) b) pontjdban foglaltak szerint Vértesacsa telepiilés nyilvinos
kényvtdri ellatdsa érdekében az Onkorményzat a Vérgsmarty Konyvidr s7olgéltatasait igénybe
veszi,

2. Az Onkorményzat dhtal biztosftott kényvtari szolgaltatd hely cime: 8089 Vértesacsa, Vendel tér
17. (a tovabbiakban: kényvtari szalgaltaté hely)

3. A jelen megéllapodasban rogzitett szolgdltatds szakmai tartalmit a mindenkor szakmai
jogszabilyok hatarozzak meg.

4. A Vorbsmarty Konyvidr a kévetkezd szolgditatisok nynjtdsdra véllal kételezettséget az
(nkormanyzat altal biztositott kdnyvtari szolgaltatd helyen:

4.} Dokumentumszolgaltatis

4.1.1 Rendszeresen gyarapitja a szolgaltatd hely kényvtari dllomdnyat a kozponti kéltségvetss
kistelepiilési kényvtéri timogatdsa terhére, az Onkorményzat ltal kijelslt szolgaltatdst végzd
személy kozremiikidésével.

4.1.2 Negyedévente az 1ij dokurentumokbé! elektronikus ajanld listat &llit Bssze, amelyen a
szolgaltatdst végz6 személy jelsli a beszerzésre javasolt dokumentumokat.

4.1.3 A lehetbségeket figyelembe véve beszerzi és feldolgozza a szolgaltatast végzd személytdl
indokolt esethen érkezé egyedi gyaraplidsi igényeket.



4.1.5

4.2

421

4.2.2
423

424
4.2.5

426

4.3

43.1

4.3.2
433

44

44.1

442
443

4.4.4

A szolgiltaté hely letéti 4llomanydt egységesen nyilvantartdsba veszi szdmitdgépes
adatbézisban. Az 1j dokumentumokat a kdnyvtari haszndlaira elokészitve, felszerelve
(vaktari jelzet, vonalkéd) negyedévenként kiszéllitja a szolgaltaté helyre. Gondoskodik a
csere lebonyolitdsardl, a letétek lel6helyének frissitésérsl, adminisztraciéjardl.

Biztositja az Orszdgos Dokumentumell4tssi Rendszer (ODR} szolgéltatasainak igénybe véteti
lehetbségét, kényvtarkozi kélesdnzés atjén teljesiti a hasznaldk kéréseit, ha a helyben 1év§
gylijieményben nem talalhaté meg a kért kényvtari dokumentum vagy informécio,

Informéci6szolgaltatss és szamitdgépes szolgaltatas

Informéciét nydjt az Interneten elérhets webes katalogusban a szolgiltatd hely letéti
allomanyéarol.

Biziositja a megyei kdnyvtér dllomanyat feltars adatbdzis haszndlatinak lehetBségét.
Tovébbitja az orszagos kényvtéri rendszer és az ODR szolgéltatdsairdl szélé informacidkat a
szolgaltatd helyre,

Kozremiksdik az egyedi informécidk irdnti kérésck teljesitésében.

Segiti az Eurépai Unié informécidinak szolgaltatdsat elektronikus és nyomtatoti formdban
egyarant.

Szerverén tarhelyet biztosit a szolgdltats hely kényvtéri allomany-nyilvintartdsdnak és az
olvasdi nyilvéntartas adatainak.

Kozbsségi szolgaltatasok

A megyei gyermek- és felnbtt konyvtdri rendezvényekbe bevonja a szolpaltatd hely
hasznalbit,

Igény esetén segiti a helyi programol szervezdsét,

Eldsegiti az olvasdsnépszer(sitd programokhoz vald csatlakozdst,

Képzés, tovabbképzés

Tovdbbképzési, betanuldsi lehetdséget biztosit a szolgaltaid helyen foglalkoztatott kényvtari
dolgozdnak.,

Szakmai segitséget nyiijt a szolgaltatist végzd személy munkéjahoz,

Szakmai tanacsadéssal segiti a kényvidri szolgdltato hely szolgiltatdsainak kialakitasat,
bovitését,

Szakmai tanicsadast nytjt a kényvtdri szolgaltat6 hely egységes arculatanak kialakitdsahoz.

5. Az Onkormdnyzat villalja

5.1

5.2
5.3

54

5.5

Az Onkormanyzat elldtia a lakossdg nyilvénos kényvtari ellitdsénak kételezd feladatabol
eredd teenddket.

Mikddteti a kényvtari szolgaliaté helyet.

Gondoskodik a helyiség(ek) flitésérs], vilagitAsarol, takaritasardl, az allomany és a
berendezések biztositasardl.

Koltségvetésében gondoskodik a kényvtari szolgéltatd hely helyiségének (helyiségeinek)
mikodési feliételeirdl.

Koltségvetésében gondoskodik a szolgltaté helyen foglalkoztatott konyvtdri dolgozo
illetményérdl,



5.6
5.7
5.8

5.9
510

Az elektronikus informdciészolgaltatisok igénybe vételé¢hez szélessava internet szolgaltatast
biztosit.

Gondoskodik a rendszeres, a felhasznaldk tébbsége szamdra megfeleld id8pontban t6rténd
nyitva tartasrél minimum heti 6 6raban,

A kényvtari szolgaltatisok kbzvetitésére alkalmas személyt foglatkoztat, munkakdri leirdsat a
szolgaltat6 konyvtér kozremkadésével, annak egyetériésével adja ki a dolgozonak.

A lakossagnak téritésmentesen biztositja a konyvtér alapszolgéltatasokat.

A szolgaltato helyen foglafkoztatott konyvtari dolgozd személyének valtozdsa esetén értesiti a
Vorgsmarty Kényvtarat,

6. A konyvtari szolgdltatast végzs személy feladatai

6.1
6.2
6.3

6.4
6.5
6.6
6.7
6.8
0.9

6.10

Biztositja a kényvtari szolgaltatd hely nyitva tartdsat.

Ellatja a kényvtéri szolgaltatdsokkal kapcsolatos tennivaldkat.

Ajanlja a hasznaloknak a kilonbozd kdnyvtari, kényvtarkdzi informacid- és
dokumentumszolgéltatdsokat.

Rendezvényeket szervez.

Részt vesz az allominypyarapitisban a szolgdltatd kdnyvtdr ajanlé listajanak megadoft
hatdridére valé kitdltésével, visszakiildésével. A letéti allomany apaszidsat engedélyezteti a
szolgiltaté kényvtarral.

A tervszerli Alloménygyarapitds érdekében rendszeresen figyelemmel kiséri az olvasoi
igénycket, jelzi azt a szolgdltatd knyvtarnak.

A konyvtar forgalmi adatairl, programjairél Munkanaplét vezet.

Eves statisztikai jelentést és beszamolét készit.

Felelds a konyvtari szolgéltaté hely rtendben tartdsaért, az Allomdny raktéri rendjének
naprakész fenntartasacrt.

Részt vesz a szolgaltatd konyvtdr altal szervezett munkaértekezleteken, tovabbképzéseken.

7. Bgyéb rendelkezések

7.1

7.2

73

A Vérésmarty Konyvtar a megallapodasban vallalt szolgéltatdsait a kdzponti koliségvetés
oukorméanyzati fejezetében nevesitett, ,Megyei konyvidr kistelepiilési kisnyvtdri  és
kizmiivelSdési céli kiegdszitd tdmogatdsa” eldirdnyzat terhére és sajat ertforrdsaibdl
biztosftja.

A Vértsmarty Kényvtdr megallapodést kothet varosi kényvtdiral a fenti konyvtarellatasi
szolgaltatasok nyljtdsdban valé kdzremiikodésre. A varosi konyvtarral kotott megallapodas
nem érinti a Vorosmarty Konyvtar e Megallapodas keretében régzitett feleldsséget.

A Vorssmarly Konyvtar a targyévet kovetd marcius 3l-ig irasban tajékoztatja az
Onkormanyzatot a jelen Megdllapoddsban foglaltak megvalosulésardl, a szolgaltatd hely
tevékenységérol.

8. A megallapodds hatélybalépésének és felmondésinak szabalyai

3.1
8.2

A Megallapodés 2014, januér 1-jén lép hatdlyba és hatarozatlan idére szol.

Az Onkorményzat a jelen Megéllapodast a naptéri év végére mondhatja fel. Ermre iranyuld
szandeékét 3 honappal kordbban, indokol4si kételezettség mellett koteles jelezni a V8rosmarty
Konyviar igazpatdjanak.



8.3 A Vordsmarlty Konyvtdr és az Onkorményzat kinyilvéanitjdk, hogy a miikddtetés soran
tapasztalt problémékat, a salyos szerzidésszegéscket is elsbsorban egyeztetéssel kezelik. Az
egyeztetésrdl jegyztikonyvet vesznek fel, csak az egyeztetések eredménytelensége esetén
folyamodnak a Megillapoddsban vallalt kotelezettségek wvagy azok egy részének
szlineieltetéséhez.

8.4 A szerz8désszegésbé! eredd kdrokért valé feleldsség megallapitasa, a kértérités mértékének
meghatérozasa kapesan a felek a jelen megallapodésban nem szabalyozott esetekben a Ptk.
szerint jarnak el. A szerz8dés megszlinik a szerzddd felek kézbs megegyezéssel torteénd
megéllapodésaval.

A felek a Megallapodast a szilkséges egyeztetések lefolytatdsa utdn, mint akaratukkal egyezét
jovéhagyolag alairjak.

Székesfehérvar, 2013, oktéber 21.

Kovacs Zolun ~BrentRiVasné Borsos Beata Biborka

polgarmester igazgato
Vértesacsa Kozség Onkormanyzata a Vérdsmarty Mihaly Kdnyvtar
képviseletében ' képviseleiében

megng .
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Vértesacsa Kogség Onkormdnyzata

8089 Vértesacsa, Virdsmarty u.2.

Szam: V/ 72016.

MUNKAKORI LEIRAS

L Kozalkalmazoti
neve:

Iskolai
végzetisége.

Szakképzettsége:

Tovabbi
képesitése:

Egyéb.

2. | @) | A munkdltatoi jogkor
gyakorldja:

Polgdrmester

3. | a} | Munkahelye:

b) | Székhelye:

8089 Vértesacsa kdzigazgatdsi teriilete
8089 Vértesacsa, Vendel tér 12.

8089 Vértesacsa, Vorosmarty u.3.

4. | @) | A munkakor megnevezése:

Kulturdlis referens és Konyvtiros

b)

A munkakérhoz kapesolédo képesités
(OKJ szering): —----smn==n----

Szakképesités azonosito:

Szakképesités:

FEQOR szam:

3719

c) | Feladatkir megnevezése

Kulturdlis feladatok elldtdsa, a konyvidri
szolgdltaté hely mikidtetése, értékvédelme, a
szolgdliatdsok zavartalansdgdanak biztositdsa.
A telepiilés, informdcios és kozosségi
szinterének mitkodtetése, az éves statisztikai
Jjelentések, beszamolok készitése.




3. Felelosség:

A munkavdllalo kiteles

a) munkahelyén, illetdleg az elGivt helyen és iddben, munkdra képes dilapotban megjelenni és a munkaidejét munkdval
tolteni, illetdleg ez alatt munkavégzés céljabol a munkdltato rendelkezésére dlini,

b) munkdjat az elvdarhato szakértelemmel és gondossdggal, a munkdjdra vonatkozo szabdlyok, eldirdsok és utasiidsok
szerint végezni, felettese ulasitasait végrehajtani,

¢) munkatdrsaival egyiittmiikidni, és munkdjdt dgy végezni, valamint dltaldban olyan magatartdst tandisitani, hogy ez
mds egészségél és testi épségét ne veszélyeztesse, munkdjdt ne zavarja, anyagi kdrosoddsdt vagy helytelen megitélését
ne idézze eld,

d} munkdjdt személyesen elldini,

e) a munka torvénykonyve vonatkozd szabdlyaiban és a munkaszerzédésben megdllapitott, a munkakorhoz és
Sfeladatkirhoz kapesolodo elGkészitd és befejezd munkdkat elvégezni.

D a tudomdsdra jutott titkot megdrizni, az elldtottak személyes adatai védelmét biziositani.

g) Felelds a feladat és hatdskorében, valamint a sajdt munkakovében felmerillé feladatok elvégzéséért. A kapoti
utasttdsok és a hatdriddk figyelembevételével kiteles elldtni munkateriiletén beliil felmerild dllando és iddszakos
Jeladatokat. Kdartéritési felelbsség megdilapitdsa esetén a red vonatkozd szabdlyok szerint felel.

6. Munkaido:

A munkaidd 2 havi munkaiddkeret, rugalmas, de eldre kihirdetett idobeosztdshan, szitkség esetén rendezvényekhez és
egyéb eseményekhez igazodd munkavégzéssel,

7. Munkakapcsolatai:
A munkakorben kiteles dndllo és ontevékeny munkavégzésre, valamint folyamatos onfejlesztésre, inképzésre.

Munkdjcat a munkakirébdl és feladatkorébdl adodo szakértelemmel, a jogszabdlyok megtartdsaval dndlldan, illetve
Jelettesei utasitdsanak megfelelden kiteles elldtni.

Koteles jelzéssel élni feletteseinek, ha sajat munkateriileten ellentmondasokat, a munkavégzést hdtrditaté folyamatokat
észlel,

Munkdjdt eltérd helyszinen is ellathatia (pl. kirdndulds szervezése, lebonyolitdsa sth).

8. Részletes feladatok:

Feladatkidrében eljdrva munkakirébe tartozik:

- helyi kozossegi terek miikodietése, dilaganak és tisztasdganak fenntaridsa

- gondoskodik a programok lebonyolitdsdhoz, az épiiletek iizemeltetéséhez sziikséges anyagok és eszkozok
beszerzéserdl (pl. takaritoszerek stb.)

- eszkozok, berendezések rendeltetés szerinti haszndlatadrt felel

- a programokban vészt vevikkel betartatia a hdzivend elGirdsaif

- kozmiivelddési programok szervezése, lebonyolitdsa és folyamatok nyomon kivetése

- a helyi akaratok és sziikségletek, kezdeményezések, az ott él6k és koriilményeik jellemzdinek, a kizosségi
és kozmiivelddési munkdt igényeik és szilkségleteik, erdforrdsok feltardsa

- kozosségfejlesztési folyamatok koovdindldsi feladata, egészség-megérzési-, ifjusdgi-, gyermek-, sport-,
kornyezetvédelmi- és  kulturdlis  programok lebonyolitdsa, valamint tandesads  szolgdltatdsok
megszervezése

- egészségfejlesztési programok megvaldsitdsdt

- a telepiilési értékek dsszegyiijtése, dokumentdldisa

- dntevékeny kiozosségi folyamatok kezdeményezése és megvalosuldsuk segitése az iddsek kozdsségi-
tarsadalmi aktivitdsdnak megdrzése és erdsitése érdekében

- kozdsségi talalkozok, forumok, helyi pdrbeszédek szervezése

- helyszini tdjékozddds, a telepiilésen élG emberek életének, életmindségének, kedveinek és vagyainak
megismerése. Lakossagi igények, észrevételek figyelése, azok valamint a mindennapi munka sordn
felmeriild fejlesziési lehetdségek tovabbitdsa a képviseld-testiilet felé (a polgdrmesteren keresztiif)

- a lakossdg minden korosztdlydnak jokedvil aktivizdldsa, megtartderd és kitddés erdsitése

- telepiilési szintii hosszu tavii célkitiizések kizdsségi megfogalmazdsa, és a helyi tdrsadalmi és gazdasdgi
Jolyamatokba valo beilleszkedése

- a kozos célok magas szinten torténd megvaldsitasa érdekében elldtia a koordindcibs, szevvezési és
adminisztracios feladatokat

- a lakossdg és a vallalkozdsok informdcichoz valo jutdsdnak elSsegitése

- biztosttia a konyvtdri szolgditaté hely nyitva tartdsdar, a Kényvtari, informdcios és kizosségi hely rendben
tartasadt, az dflomdny raktdri rendjének naprakész fenntartdsdat



naprakészen vezeti az olvaséi nyilvdmtartdsokat (mumkanaplé, beiratkozdsi naplé, kdlcsonzési
kartoték/fiizetes kolcsonzés). A késedelmes olvasékar felszdllijo, az elveszefi, rongdli kompvek drdt
megtéritteti

az eldjegyzésbe vett dokumentumokat figyelemmel kiséri, beérkezésérél az olvasct értesiti

a kbmwitdrkizi kolcsonzés adminiszivaciojar (kérés, klesonzés, visszakiildés) elvégzi

naprakészen vezeti a rakidri katalogust

nyitvataridasi iddben feladata a kilesonzés, tdjékoztatds, az olvasdkkal valo egyéni fogialkozds.
Sigvelemmel kiséri a szamilogépek rendelietésszeril haszndlatat

elkésziti a szolgdltato hely éves statisztikai jelentését (ezt elkilldi a Megyei és Varosi Konyvtdrnak)
gondoskodik az dilomdany védelmérdl részt vesz az dllomdnyellendrzésekben.

népszerisiti a konyvidr szolgdliatdsait, propagandamunkat végez az olvasoidbor kiszélesitése érdekében
kapcsolatot tart a szolgdltato konyvidr munkatdrsaivai, javaslatot tesz a gyvjtemeny gyarapitdsdra
szakmai tovabbképzéseken, értekezleteken vesz részt

részt vesz a telepiilés informdcios és kizosségi szinterének miikddtetésében, a telepiilésen €éI6 lakossdg
igényeinek megfeleld programok, szolgditatasok (falunapi és egyéb rendezvények) szervezésében,
dsszedliitasabon

dichok kozosségi munkdjanak szervezése, lebonyolitdsa és munkanaploik vezetése

statisztikai adatszolgdltatedst teljesit, nyilvantaridsokat vezeti, pénziigyi feleldsséget vailal az ditala kezelt
pénzeszkizikre

Iratkezelési Szabdlyzatnak megfelelben iratkezelés, irattdrazds

éves munkaterv, munkaprogram elkészitése

Helyi Esélyegyenldségi Program megvaldsuldsdnak elsegitése, kovetése

a 1016268 szdmi, Helyi népi  kulturdlis és miivészeti értékek  alkoto-, bemutaté-  és
rendezvényhelyszineinek kalakitdsa és fejlesziése célteriilefre benyijtott pdalydzat, valamint a ,, Kozésségi
haz kilsé felyjitdsa” elnevezésti, 1640630181 azonositészdmu pdlydzathan vdllalt kbielezd feladaiok
figyelemmel kisérése, azok betartasa, a pdlydzatokkal kapcsolatos feladatok elldtdasa (pl. kitelezd
jelentések elkészitése)

Jorrdsteremiés (palydzatok figyelése, elkészitése, uidnmmbkdlatai, bérletek stb.)

Polgarmester wtasitdsai alapjan eseti jellegii feladatok eildtdsa

9/ Beszdamoldsi rendszer

Zaradék:

A kizalkalmazott a polgdrmesternek és a jegyzdnek tartozik beszdmoldsi kotelezettséggel,

A kézalkalmazotinak utasitast adhat a polgdrmester, a jegyzd, az alpolgdrmester és a képviseld-testiiler
megbizott tagja.

A képviseld-testiilet nyilvdnos iilésén beszdmoltathatia a kbzalkalmazottat,

Vértesacsa, 201 .....

Kovacs Zoltin
polgdrmester

A munkakori leirdshan foglaltakat megismertem, tudomdsul veitem, annak egy példcnydt dtvettem. Tudomdsul veszem,
hogy a munkdliatd az onkormdnyzat dltal elldtandd feladatok végrehajtisa érdekében, a numhkakiri leirds
mddositasaval feladatdtcsoportositdst végezhet. Tudomdsul veszem, hogy a jelen munkakori lefrasban foglaltak
megszegése esetén, amennyiben ebbdl eredden kir kovetkezik be, kartéritési feleldsséggel tartozom.

Vertesacsa, 201 ...

munkavallalo



4. melléklet
Bérleti dijak:

- Biifé szolgaltatas: 10.000 Ft/alkalom
- Arusok: 10.000 Ft/alkalom (kisterem+el8tér)

- Civil szervezetek iilésezésre, valamint évente 4 alkalommal altaluk
szervezett rendezvény lebonyolitasira ingyenes

- Civil szervezédések, csoportok prébéinak alkalmai ingyenesek

- Egész épiilet (kivéve civil iroda) : 25.000 Ft/alkalom, biifé szolgéltatis
esetén annak a bérleti dfja is

- Kisterem — csaladi rendezvényre: 7.000 Ft/alkalom

- Kiilonleges rendezvény, esemény esetén egyedi elbirdlassal 6radfjként
meghatarozhaté Gsszeg : ..... Ft/6ra

Az arak fix 6sszegliek és 12 Ora idGtartamra értendéek, tovabbi 6rak 1 000 Ft.
A bérleti dijat eldre kell kifizetni a kaucidval egylitt, ami a bérleti dij kétszerese.



TEREMBERLETI SZERZODES

Amely létrejott egyrészt: Vértesacsa Kozség Onkormanyzata

8089 Vértesacsa, Vordsmarty u.2. Adészam: 15727086-2-07

Kapcsolattarté név: Kovacs Zoltan polgarmester

Telefonszama: 22/594-040

mint Bérbeadd,

0L (74 1) APPSO
Kapcsolattarts telefonja: .ovveeveererercersnsnsrererssseassena a tovabbiakban, mint Bérbevevo

kozott az alabbiak szerint:

1. A Bérbeadé bérbe adja a 8089 Vértesacsa, Vendel tér 12.szamu Kozdsségi Haz
épiiletében  1évb................... T 7 céljara

bérbevevo részére.

2. A Bérbeadé villalja, hogy bérlé képvisel6jének a terembe vald bejutasat biztositja.
Bérbeadd biztositja a sziikséges eszkOzOket (asztal, székek), a flitést valamint a

vilagitast, illetve férfi és néi illemhelyek hasznélatat.

3. A Bérbeadé szavatol azért, hogy a bérlemény a szerzGdés szerinti haszndlatra
alkalmas. A felek err6l a szerzddés alafrasakor, az atadassal egy idSben kdzOsen
meggy0zOdnek. A Bérbevevd a bérleményt kifogastalan, tiszta, hasznalhat6é

allapotban veszi at, amelyet jelen szerzédés aldirasaval elismer.

4. A Bérl6 elismeri, hogy a Bérbeadd a bérleményt bemutatta, Kételezettséget vallal arra,

hogy azt rendeltetésszeriien, a tdle elvarhatd gondossaggal hasznalja.

5. A Bérbevevé a Bérbeadd engedélye nélkiil a bérleményt harmadik személy
hasznalatiba nem adhatja. Ha a Bérbevevé az ingé dolgot a Bérbeadé engedélye
nélkiil engedi 4t mésnak hasznalatra, felelds azokért a karokért is, amelyek e nélkiil

nem kovetkeztek volna be.

6. Bérbeadd a bérlet idStartama alatt az esetleges személyi sériilésekért felelGsséget nem

vallal.



7. Bérbevevd gondoskodik

= 3 haszndlatba vett helyiség tartozékai dllaganak megévasardl, azok rendeltetésszeril
hasznéalatardl,

» arend fenntartisardl, a tlizvédelmi elGirasok betartasardl,

» az esetlegesen keletkezett szemét OsszegylijtésérSl, elszéllitisdrol Kkoteles
gondoskodni. A bérelt helyisége(ke)t tisztan, feltakaritott llapotban koteles atadni.

= az esetlegesen okozott karok megtéritésérsl.

Az épiiletet az 4tadds szerinti 4llapotban adja vissza a rendezvény utdn. Amennyiben nem

vallalja a végtakaritast, 1000,- Ft/6ra takaritasi dijat fizet bérbeadd szamadra.

8, TAOPONL: oeevurrnnneeeasananciasossosirsssntassssssosasssssasssssssas

9, Technikai IGENYEK: .....cooiiiii i e

10. Bérbevevé az el6zetesen megéllapodottak értelmében a terembérletért és az ehhez
kapcsolodd  alapszolgaltatdsokért  ............... terembérleti dijat  fizet

készpénzben bérbeadé részére a szerzddés aldirdsaval egy iddben.

11. A Bérbevevd a szerzOdés aldirdsaval egy idSben a bérleti dij kétszeres 6sszegének
megfeleld kaucidt fizet, mely az esctleges rongalasok fedezetéiil is szolgal, fliggetleniil

a kérokozas koriilményeitol.
12. A bérleti szerz6dés lejartakor amennyiben a Bérbevevd a bérleményt sértetlen, tiszta
4llapotban a Bérbeaddénak visszaszolgiltatja, akkor a kauciot Bérbeadé Bérbevevo

részére visszafizeti.

13. Bérleti szerzfdés felmonddsa mindkét fél szamarél megfeleld felmondasi idGben

lehetséges.

14. Az itt nem szabalyozott kérdésekben a PTK idevonatkozo rendelkezései az irAnyaddk.

Vitas kérdésekben felek a Bicskei Varosi Birdsag illetékességét kotik ki.

Bérbeado Bérbevevd



6.melléklet

KOZOSSEGI HAZ

HAZIRENDJE

A hazirend egy alaptirvény, melynek ismerete és betartdsa mindenkinek kiitelessége!

A kizdsségi hazban tartézkodok feleldsek a tér rendjéért, biztonsdgaért, az itt taldlhatd
eszkizok megovdasdért és azért, hogy tdarsaikkal megfelelden viselkedjenek.

A mindenkori hasgnalo kitelessége:

.

Sajat és tarsai testi épségének és egészségének megdvasa

Koteles tovabb4 tiszteletet és kulturdlt magatartast tandsitani a kdz6sségi haz
dolgozoival szemben.

Baleset, illetve baleset veszélyének észlelése esetén értesiteni az ott tartézkodo felnott
személyt vagy magat a vezetot.

A koz0sségi haz tisztasdgaért, rendjéért, egymas tulajdondnak megbvasaért minden
hasznalo felelGs.

A koz6sségi haz helyiségeiben szemetelni tilos!

Téavozas elStt rendet kell rakni!

Berendezési targyak rongalasa tilos!

Az okozott kart a rongalo koteles megtériteni!

Barmi rongalas észlelése esetén azonnal jelezni kell azt a mindenkori vezetd felé.

A k6zosségi hazban a rendezvény idején torténtekért a mindenkori szervezfé a
feleldsség.

A kOz06sségi haz teriiletén és kdzvetlen kérnyékén tilos barminemi tudatbefolyasold
szer hasznalata, fogyasztdsa. Rendezvény ideje alatt biifé szolgaltatis keretében
alkohol fogyasztasa megengedett kijelolt helyen.

A szabad foglalkozas ideje alatt megengedett-megfelelé hangerd mellett-szabadon
vélasztott zene hallgatdsa.

Este 22 6ra utin a zenehallgatas hangerejének meghatarozasakor tekintettel kell lenni
a kornyéken él6k nyugalmdra, a zene er0sségét meérsékelni kell, nem szabad zajongani.
Nagyteremben étel-ital fogyasztasa TILOS!

Mindenki sajat feleldssegre tartdzkodik a helyiségben- a bekdvetkezett karért
feleldsséget nem vallalunk.

10 év alatti gyerek felnétt feliigyeletével tartézkodhat az épiiletben.

20 éra utdn 14 év alatti nem tartdzkodhat az épiiletben.

Zaro rendelkezés:

A hazszabdlyok vonatkoznak mindenkire, akik dtlépik a kozosségi hdz kiiszobét, ill. akik a
kornyékén jarnak, ezért ldthato helyen kifiiggesztendd!

VYértesacsa, 2016,

Vértesacsa Kozség Onkormanyzatanak

Polgdarmestere



